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1. APRESENTACAO

Este Manual tem como objetivo apresentar os aspectos fundamentais e
as orientacdes técnicas para operacdo dos sistemas e aplicativos envolvidos no
processamento e captacdo da producdo ambulatorial: Sistema de Informacao
Ambulatorial do SUS (SIA/SUS), Autorizagcdo de Procedimentos Ambulatoriais
Magnética (APAC-Mag), Boletim de Producdo Ambulatorial Magnético (BPA-Mag),
Ficha de Programacao Orcamentaria Magnética (FPO-Mag), DE-PARA e VERSIA.

Além disso, visa oferecer subsidios aos gestores do Sistema Unico de
Saude (SUS), nos processos de planejamento, programacdao, regulacdo, avaliacao,
controle e auditoria dos servicos de saude integrantes de sua rede ambulatorial.
Atualizado em conformidade com a Tabela de Procedimentos, Medicamentos,
Orteses, Préteses e Materiais Especiais (OPM) do SUS.

2. INTRODUCAO

Dentre os instrumentos necessarios a geréncia eficaz das organizacgoes, a
informacdo é insumo de grande importancia na medida em que € adequada para
fortalecer o processo de tomada de decisoes.

A Organizacdo Mundial de Saude define um Sistema de Informagéo de
Servigcos de Saude como aquele cujo propdsito € selecionar os dados pertinentes a
esses servicos e transformé-los na informagdo necesséaria para o processo de
decisbes, proprio das organizacées e dos individuos que planejam, administram,
medem e avaliam os servi¢cos de saude. Considera-se que a transformacdo de um
dado em informacao exige, além da analise, a divulgacéo e as recomendacdes para
a acao (OMS, 1997).

O sistema que produz a informacédo intervém em trés grandes setores:
onde se originam os dados, onde sdo processados e onde sédo avaliados. O objetivo
€ chegar a conclusdes sobre o grau de aproximacao das atividades executadas com
0S parametros de referéncia existentes, para que se possam tomar decisdes mais
apropriadas.

Por outro lado, “informar” pode ser um processo muito mais dinamico e
complexo, envolvendo componentes tecnoldgicos, econdmicos, politicos, conceituais
e ideoldgicos, associados a um referencial explicativo sistematico. O recurso
“informacdo” pode ser definido como instrumento a servico de determinada politica,
estruturado de modo a atender a determinados interesses e praticas institucionais.

3.0 SISTEMA DE INFORMACAO AMBULATORIAL

O Sistema de Informacdo Ambulatorial (SIA) foi implantado nacionalmente
na década de noventa, visando o registro dos atendimentos realizados no ambito
ambulatorial, por meio do Boletim de Producdo Ambulatorial (BPA). Ao longo dos
anos, o SIA vem sendo aprimorado para ser efetivamente um sistema que gere
informacbes referentes ao atendimento ambulatorial e que possa subsidiar os
gestores estaduais e municipais no monitoramento dos processos de planejamento,
programacao, regulacdo, avaliacdo e controle dos servicos de saude, na area
ambulatorial.
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3.1. Antecedentes Historicos/ Evolucéo do SIA

Até a implantacdo de um sistema informatizado, os registros dos
atendimentos ambulatoriais eram efetuados nos Boletins de Servigcos Produzidos
(BSP) e o pagamento dos prestadores, por meio de Guias de Autorizagcdo de
Pagamento (GAP).

Com a evolugao do SUS para uma gestao cada vez mais descentralizada,
o Ministério da Saude (MS), necessitou de dispor de um sistema de informacéo para
0 registro dos atendimentos ambulatoriais, padronizado em nivel nacional, que
possibilitasse a geracdo de informacfes facilitando o processo de planejamento,
controle, avaliacao e auditoria.

Em agosto de 1992, foi concluido o Manual de Especificacdo Técnica do
Sistema de Informa¢des Ambulatoriais, contendo a descricdo do projeto logico do
sistema, visando ao desenvolvimento do projeto fisico, por parte das Secretarias de
Estado da Saude, através dos Orgaos processadores contratados por convénio
especifico (BRASIL, 1992a).

O SIA foi implantado pelo Ministério da Satde em todo o Pais em 1995. A
época, por ser sistema padronizado em ambito nacional, constituiu-se em
instrumento fundamental as gestdes federal, estadual e municipal do SUS. Desde
sua implantacéo tem como finalidade registrar oS
atendimentos/procedimentos/tratamentos® realizados em cada estabelecimento de
saude no ambito ambulatorial.

Seu processamento ocorre de forma descentralizada, ou seja, os gestores
de cada estado e municipio podem cadastrar programar, processar a producdo e
efetivar o pagamento aos prestadores do SUS, tomando por base os valores
aprovados em cada competéncia, de acordo a programacédo fisica orcamentaria
definida no contrato/convénio efetuado com os estabelecimentos de saude sob sua
gestao.

A partir de seu desenvolvimento e implantacdo, o SIA vem sendo
aprimorado em funcdo das deliberacbes dos Orgdos gestores e das
regulamenta¢gbes do SUS (Normas Operacionais e o Pacto da Saude). Para se
adequar a estas regulamentacOes, destacamos, primeiramente, a evolucdo da
tabela de procedimentos ambulatoriais e a implantagdo da Autorizagdo de
Procedimentos Ambulatoriais de Alta Complexidade/Custo, atualmente chamada de
Autorizacao de Procedimentos Ambulatoriais (APAC).

A tabela de procedimentos ambulatoriais, utilizada para o registro dos
atendimentos realizados pelos profissionais, passou por uma revisao completa, e foi
concluida em 1998. Sua implantacéo foi oficializada por meio das Portarias: GM/MS
n°18/1999 e SAS/MS n © 35/1999.

Nessa revisdo, a estrutura de codificacdo passou de 04 digitos para 08
digitos, e os procedimentos anteriormente agregados, em um unico codigo, mas que
correspondiam a varias acdes, denominados de componentes, foram
desmembrados possibilitando a identificacao individualizada de cada procedimento.

O aplicativo APAC Magnético (APAC-Mag), destinado ao registro da

captacdo do atendimento ambulatorial, é integrante do SIA e sendo de carater

! Consideramos os Atendimentos, procedimentos e tratamentos como sinénimos.
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relevante na operacionalizagdo dos procedimentos ambulatoriais que necessitam de
autorizacao previa.

Foi implantado em 1996, inicialmente para o registro dos procedimentos
de Terapia Renal Substitutiva (TRS?) e, posteriormente, para os de Oncologia
(quimioterapia e radioterapia) e para os de medicamentos de dispensacao
excepcional®, possibilitando o registro individualizado dos procedimentos
considerados pelo MS como de alta complexidade/custo e de alguns procedimentos
de média complexidade.

O APAC-Mag € um aplicativo que dispbe de banco de dados do tipo
relacional, composto por um conjunto de tabelas que viabilizam o controle
administrativo da producdo ambulatorial. Esse banco armazena dados sobre
producdo e cadastro de usuarios e de estabelecimentos de saude autorizados a
realizar procedimentos de média e de alta complexidade que necessitam de
autorizacao.

Podemos ainda citar alguns avanc¢os operacionais no SIA:

e Extincdo da separagdo da tabela de procedimentos do SIA em Blocos
(Portaria SAS/MS n° 224 de 13 de agosto de 2003);

e Desvinculacao dos atributos complexidade e financiamento;
e Ampliacdo de procedimentos para médicos e enfermeiros do PSF;

e Unificacdo dos valores das consultas especializadas também para os médicos
gue realizam consultas em estabelecimentos de saude publicos;

e Garantia de que os recursos do teto livre* ndo pagassem procedimentos
estratégicos e vice-versa;

e Unificacdo dos cadastros de estabelecimento de saude do SIA e do Sistema
de Informacéao Hospitalar (SIH), por meio do Sistema de Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude (SCNES);

e Implantacdo da Ficha de Programacao Fisico-Or¢camentéria Magnética (FPO-
Mag);

e Implantagcdo de novos modelos de Laudo para Solicitagdo/Autorizacado de
Procedimentos Ambulatoriais nos quais as Autorizacdes de Procedimentos de
Alta Complexidade/Custo passaram a serem denominadas de Autorizacao de
Procedimentos Ambulatoriais, preservando a sigla APAC. (Portaria SAS/MS
n° 768, de 26 de outubro de 2006).

No periodo de 2003 a 2007, o Ministério da Saude desenvolveu estudos
visando a revisdo das tabelas de procedimentos dos Sistemas de Informacéo
Ambulatorial e Hospitalar (SIA e SIH). A estrutura de codificacdo dessas tabelas
passou de 08 (oito) digitos para 10 (dez) digitos e seus procedimentos foram
unificados em uma Unica tabela, denominada de “Tabela de Procedimentos,
Medicamentos, Orteses, Préteses e Materiais Especiais (OPM) do SUS®”, conforme

% Atualmente Nefrologia.
® Atualmente Componente dos Medicamentos Especializados da Assisténcia Farmacéutica
* Atualmente Fundo de AcBes Estratégicas e Compensagcao (FAEC)
® Neste Manual consideramos as expressdes: Tabela de Procedimentos, Medicamentos, Orteses,
Préteses e Materiais Especiais do SUS, Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS e
Tabela de Procedimentos do SUS, como sinbnimos.
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Portarias: GM/MS n° 321 de 08 de fevereiro de 2007, GM/MS N° 1.541 de 27 de
junho de 2007 e GM/MS n°. 2.848 de 06 de novembro de 2007.

Portanto, a partir de janeiro de 2008, o SIA e o SIH deixam de ter tabela
de procedimentos especifica para cada sistema e passam a utilizar uma Unica tabela
de procedimentos do SUS.

A tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS, tém como
objetivo principal proporcionar ao gestor uma tabela que seja primordialmente para
informacdo em saude, subsidiando no processo de planejamento, programacao,
regulacao, avaliagao e controle do SUS, bem como permitir a integragéo das bases
de dados do SIA e SIH.

Com a instituicdo da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do
SUS, ocorreram varias alteracdes no SIA e em seus respectivos aplicativos, tais
como:

e No BPA Magnético foram instituidas duas formas de captacdo do atendimento
ambulatorial:

o0 BPA consolidado (BPA-C): aplicativo no qual se registram o0s
procedimentos realizados pelos prestadores de servigcos do SUS, no ambito
ambulatorial de forma agregada.

o BPA individualizado (BPA-l): aplicativo no qual se registram o0s
procedimentos realizados pelos prestadores de servigcos do SUS, no ambito
ambulatorial de forma individualizada. Nesse aplicativo foram incluidos os
campos: Cartdo Nacional do Profissional, CBO 2002, Cartdo Nacional de
Saude (CNS) do Usuéario com sua Data de Nascimento e Municipio de
Residéncia, visando a identificacdo dos usuarios e seus respectivos
tratamentos realizados em regime ambulatorial;

e Na FPO-Mag foi instituido o atributo incremento que é direcionado aos
estabelecimentos de saude com determinada habilitacdo. Portanto,
incremento significa um % acrescido ao valor de referéncia do procedimento,
em decorréncia de uma habilitagéo.

e [nclusao do Atributo Modalidade de Atendimento: Assisténcia Domiciliar.

e Incorporacdo de novas formas de financiamento, em coeréncia ao Pacto de
Gestéo: Piso de Atencdo Basica (PAB), Média e Alta Complexidade (MAC),
Fundo de AcOes Estratégicas e Compensacao (FAEC), Incentivo-MAC,
Vigilancia em Saude e Assisténcia Farmacéutica.

3.2. Visao Geral do Processamento Ambulatorial

O SIA é o sistema que permite aos gestores locais o processamento das
informagdes de atendimento ambulatorial registrados nos aplicativos de captacéo do
atendimento ambulatorial pelos prestadores publicos e privados
contratados/conveniados pelo SUS.

As informacfes extraidas do SIA séo utilizadas como um importante
instrumento de gestdo, subsidiando, assim, as acbes de planejamento,
programacao, regulacéo, avaliacao, controle e auditoria da assisténcia ambulatorial.

MANUAL TECNICO-OPERACIONAL DO SISTEMA DE INFORMACOES AMBULATORIAIS



Além disto: subsidia os processos da Programacdo Pactuada Integrada
(PPI); fornece informacdes que possibilitem o acompanhamento e a analise da
evolugcdo dos gastos referentes a assisténcia ambulatorial; oferece subsidios para
avaliacdo quantitativa e qualitativa das acdes de saude.

O processamento da producdo ambulatorial € executado pelo gestor local
por intermédio do SIA. O processo completo de processamento é composto pelas
fases de: entrada, processamento, saida e disseminagéo.

A figura a seguir (figura 1) ilustra todas as fases e processos do
processamento do SIA em detalhe.

Entradas

SIGTAP CNES FPOmag BPA/APAC
Procedimentos Estabelecimentos Orcamentos Producéo

SIA/SUS

Modulo de
PROCESSAMENTO

Méadulo Diferenca Mddulo Calculo
Pagamento Valor Bruto

Saidas

Entidades Disseminacéo
da Informacgao

Ambulatorial

Federais

Estaduais

TabNet
BBS/Datasus

Municipais

Estabelecimentos
de Satde

Relatériosde Relatérios Relatériosde
Acompanhamento FINANCEIROS e para Acompanhamento
da PROGRAMACAO PAGAMENTO da PRODUGCAQ

Sistema
Financeiro
Figura 1 - Diagrama do processo completo de processamento ambulatorial e os sistemas envolvidos

1. Entradas

O SIA necessita de quatro entradas basicas para o0 processamento e
geracao de informacéao:

Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos do SUS
(SIGTAP): sistema que gerencia a Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM
do SUS e que contém todos os procedimentos, atributos e regras que possibilitam o
processamento da producdo ambulatorial, através do SIA, assim como a captacao
do atendimento ambulatorial, através dos aplicativos BPA-Mag e APAC-Mag. Essa
tabela € inserida no processamento da producdo ambulatorial, por meio da
publicacdo mensal do pacote de tabelas BDSIA que tem que ser atualizada
mensalmente nos sistemas e aplicativos.

Sistema do Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude
(SCNES): sistema que possibilita efetuar o cadastramento de todos os
estabelecimentos de saude e de profissionais prestadores de servico ao SUS, ou
nao.
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O SIA desde sua implantacdo tinha cadastro de prestadores proprio, no
entanto, com a publicacdo da Portaria MS/SAS n ° 511/2001, o cadastro dos
estabelecimentos de salde que prestam atendimento de saude, em regime
ambulatorial e/ou hospitalar foi unificado por meio do SCNES, cujo documento
bésico é a Ficha de Cadastramento de Estabelecimento de Saude (FCES).

Ficha de Programacdo Orcamentaria Magnética (FPO-Mag): € o
aplicativo que possibilita ao gestor local registrar a programacéao fisica orcamentaria
ambulatorial, de cada estabelecimento de saude, que presta atendimento ao SUS. A
programacao deve estar coerente com a PPl e baseada em contrato/convénio com o
SUS. Esse aplicativo tem como principais funcionalidades:

e Permitir o registro da programacao fisico orcamentaria por grupo,
subgrupo, forma de organizacao e/ou procedimento;

e Possibilitar ao gestor local informar o limite financeiro por tipo de
financiamento (PAB, MAC e FAEC);

e Possibilitar ao gestor local informar valores a maior para oS
procedimentos, tendo como base a tabela de referencia do SUS;

e Permitir a importacéo e exportagao de dados.

BPA-Mag e APAC-Mag: sao aplicativos de captacdo do atendimento
ambulatorial que permitem ao prestador de servico vinculado ao SUS, registrar o
atendimento realizado no estabelecimento de saude, em regime ambulatorial.

2. Processamento

A partir da tabela de procedimentos e valores importados do SIGTAP, o
SIA executa o tratamento desses dados que séo utilizados como entrada para todos
0os moédulos do sistema que usam tais informacgdes.

O SIA também executa o tratamento dos dados de orcamento de cada
prestador importados do FPO-Mag criando no sistema a ficha orcamentéaria que sera
confrontada com a producéo apresentada.

A partir da informacéao de producado ambulatorial importada (BPA e APAC)
no SIA, o Modulo de Processamento utiliza como base para validacdo e
consisténcia: o cadastro dos estabelecimentos de salde; a programacgdo fisica
orcamentaria; a tabela de procedimentos do SUS e as criticas simples e cruzadas
definidas pelo MS, visando a execuc¢do das fun¢des de conferéncia e consolidacéo
da producédo ambulatorial apresentada pelos estabelecimentos de saude.

O Modulo Caélculo do Valor Bruto efetua as fungdes que irdo gerar os
valores brutos de producdo de cada estabelecimento de saude. O calculo é
realizado tendo como base a producdo ambulatorial, validada e consistida pelo
modulo de processamento, e os valores orcamentarios definidos no modulo de
orcamento e na tabela de procedimentos do SUS.

No Mddulo Diferenca de Pagamento podem ser lancados os Boletins de
Diferenca de Pagamento (BDP) para o prestador, caso haja esta demanda de
desconto financeiro pelo gestor. Esta diferenca de pagamento ird impactar no
calculo final do crédito do prestador de servico vinculado ao SUS.

3. Saidas

Apds o processamento das informacdes ambulatoriais, o SIA fornece
como produtos de saida, importantes relatérios que séo utilizados para diversos fins.
Estes relatorios podem ser classificados em:
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e Relatérios de Acompanhamento da Programacdo Fisico
Orcamentaria: conjunto de informacgdes necessarias ao
acompanhamento da programacéo fisica orcamentaria visando subsidiar
nos processos de controle e avaliagdo do orcamento determinado para
cada estabelecimento de saude.

e Relatérios da Producédo: conjunto de informacdes que apontam os
lancamentos da producdo ambulatorial aprovada ou rejeitada por
qualquer tipo de inconsisténcia apontada pelo sistema.

e Relatérios Financeiros e para Pagamento: conjunto de informacodes

que apontam os valores brutos referente a produgdo ambulatorial
realizada e aprovada para cada estabelecimento de saude.

Com as entradas e saidas definidas, sdo enumerados os médulos que
executardo as rotinas e processos que irdo dar tratamento aos dados, consistindo-
0s, validando-os, agregando-os e permitindo a produgcdo das informacgdes
desejadas.

Os principais modulos do SIA englobam em cada um deles,
funcionalidades inerentes a sua natureza especifica. Dentre os moddulos que
constitui o sistema, destacam-se: (A) Administracéo da tabela de procedimentos; (B)
Cadastro; (C) Orcamento; (D) Producéo; (E) Diferenca de pagamento; (F) Calculo do
Valor Bruto de Producéo. A integracdo entre esses modulos € efetuada por meio da
geracdo de um “conjunto de dados” que permitem a comunicagao entre os modulos.

As informacdes com os valores brutos dos estabelecimentos de saude
deverdo ser encaminhadas ao setor financeiro para que sejam efetuados os
respectivos descontos e pagamentos aos prestadores de servigos do SUS.

4. Disseminacao

As informacdes processadas no SIA sao encaminhadas, pelas secretarias
estaduais e municipais de salde ao DATASUS/RJ, para alimentar o Banco de
Dados Nacional do SIA, cabendo a esse, efetuar a validacdo desses bancos de
dados e realizar a disseminacao das informacdes. A disseminacao das informacodes
ambulatoriais ocorre atraves de trés instrumentos:

e TABNET: Instrumento online tabulador de diversas informacdes de
saude. H4& um modulo especifico desta ferramenta na pagina do
DATASUS para consulta da produ¢cdo ambulatorial.

e TABWIN: Aplicativo tabulador de informacBes de saude para Windows.
Todos os arquivos de configuragdo (DEF/CNV) e de producdo (PA)
necessarios para que o Tabwin consulte a producdo ambulatorial estéo
disponiveis no site do DATASUS. Quando esta ferramenta é utilizada
para este fim &€ também denominada TABSIA.

¢ MSBBS/DATASUS: Os arquivos de producdo ambulatorial (PA) podem
ser obtidos sem necessidade de utilizar o Tabwin. Por serem arquivos
Dbase (DBF) compactados, podem ser importados e tratados por outras
ferramentas de banco de dados.
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3.3. Areas de Atuacéo do SIA

A producdo ambulatorial SIA em seu processo de apresentacdo e
processamento dos atendimentos ambulatoriais envolve os trés niveis de gestdo da
saude e os estabelecimentos de saude do SUS:

e Estabelecimento de Saude (ES)

Local onde estdo instalados os aplicativos BPA-Mag e APAC-Mag, 0s
quais permitem registrar os atendimentos realizados em regime ambulatorial. Além
desses aplicativos existem outros, tais como: SISPRENATAL, SISCOLO, HIPERDIA,
também homologados pelo DATASUS. Esses aplicativos séo constantemente
atualizados, segundo normas editadas pelo MS.

Alguns prestadores de servigo utilizam sistemas préprios para o registro
dos atendimentos ambulatoriais, que obrigatoriamente, geram arquivos de saida
com estrutura compativel com a do SIA.

e Secretarias Estaduais/Municipais de Saude (SES/SMS)

Neste nivel de gestdo estdo instalados o SIA, os sistemas de base e os
aplicativos intermediarios, que conjuntamente contém todas as informacdes e regras
para o processamento ambulatorial.

Existem atualmente dois tipos de processamento ambulatorial: Atencéo
Basica (AB) e Média e Alta Complexidade (MAC). Dependendo da modalidade de
processamento, 0S processos operacionais e os fluxos da informagéao diferem
consideravelmente.

Compete ao gestor municipal e estadual o controle e avaliagcdo da
producdo ambulatorial processada e enviada para o gestor federal.

e Ministério da Saude (MS)

Neste nivel de gestdo estd instalado o Banco de Dados Nacional do
Sistema de Informacao Ambulatorial que possibilita a disseminacéo das informacdes
por meio dos aplicativos: TABWIN e TABNET gerido pelo DATASUS/SE/MS, assim
como o SIGTAP, gerenciada pela Coordenacéo-Geral dos Sistemas de Informacao
(CGSI/DRAC/SAS/MS).

3.4. Fluxo dos Atendimentos e a Captacao da Producéo

O fluxo de atendimento do wusuario do SUS inicia-se em um
estabelecimento de saude que esteja devidamente cadastrado no SCNES para
prestar atendimento ambulatorial ao SUS. A definicho do fluxo depende do
procedimento a ser executado: procedimentos que exigem autorizagdo prévia e
procedimentos que ndo exigem autorizacao prévia.

O instrumento de registro para o0s procedimentos que exigem
autorizacdo prévia é o aplicativo APAC-Mag e nesse aplicativo, esses
procedimentos sdo denominados de principais e secundarios, conforme identificados
no SIGTAP.

O Procedimento Principal é definido pelo MS como aqueles que
necessitam de autorizacdo prévia para sua realizacdo. Ja os Procedimentos
Secundarios sdo aqueles que ndo necessitam de autorizacdo prévia para sua
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realizacdo, entretanto o registro desses procedimentos no APAC-Mag somente pode
ser efetuado junto com um procedimento principal compativel.

e Fluxo do Atendimento que Exige Autorizagcéo

Abaixo é descrito o fluxo de captacdo do atendimento ambulatorial, por
meio do aplicativo APAC-Mag, bem como do processamento desse atendimento no
SIA:

Disseminagdo da Informagéo » ,;..H»WIN ETMNE}.

Gestor Federal

Bz E I r T EE I N EI I RS R I NI E I IS IS EEIEEE RS EEISEEI SIS RNERIFESIEEITEETTETILE

m
=
=
2|
a8
oh
L
1
=]
=
7]
]
Q

Prestador

Figura 2 - Fluxo de Captacéo do Atendimento Ambulatorial por meio do Aplicativo APAC-Mag

(a) O usuario necessita de atendimentos que exigem autorizacdo prévia,
neste caso, o profissional responsavel pelo usuario emite o Laudo de
Solicitacao/Autorizacdo de Procedimentos Ambulatoriais;

(b) O usuério é encaminhado ao 6rgdo autorizador, juntamente com as
duas vias do Laudo, solicitando o numero da autorizagdo (APAC). O o6rgao
autorizador verifica se o Laudo esta corretamente preenchido e se a solicitacdo
procede.

(c) Quando o procedimento é autorizado, o autorizador registra o n° da
APAC, sua data de validade e o nome do estabelecimento de salde onde sera
realizado o0 atendimento.

(d) O estabelecimento de saude presta o devido atendimento aos
usuarios e posteriormente utilizando o aplicativo APAC-Mag efetua o registro de
todos os atendimentos autorizados e prestados aos USUarios.

(e) O estabelecimento de saude encaminha as informacdes registradas
no APAC-Mag a Secretaria Estadual ou Municipal de Saude, dependendo da gestao
do estabelecimento, para serem processadas pelo SIA.

Apo6s o processamento e analise da producdo ambulatorial, o gestor deve
encaminhar em meio magnético dois arquivos:
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(f) Um arquivo com valores brutos para o Setor Financeiro avaliar, calcular
descontos e efetuar pagamentos aos prestadores de servigco ao SUS.

(g) Um arquivo com informacdes para a base de dados do SIA para o
DATASUS/SE/MS/RJ, para alimentacdo do Banco de Dados Nacional.

(h) Compete ao DATASUS efetuar a validacdo do banco de dados e
disseminar as informacdes da producdo ambulatorial por meio dos programas
TABWIN e TABNET.

(i) O SIA emite uma série de relatérios que possibilitam auxiliar os
gestores no desenvolvimento das a¢cbes de planejamento, programacéo, regulacéo,
avaliacdo, controle e auditoria, objetivando a melhoria da qualidade do atendimento
prestado a sua populacéo.

e Fluxo do Atendimento que N&o Exige Autorizagcao

O instrumento de registro para os procedimentos que nao exigem
autorizacao preévia € o aplicativo BPA-Mag, cujo registro dos procedimentos pode
ser efetuado de duas formas:

e BPA Consolidado (BPA-C);
e BPA Individualizado (BPA-I).

Abaixo é descrito o fluxo de captacdo do atendimento ambulatorial, por
meio do aplicativo BPA-Mag, bem como do processamento desse atendimento no
SIA:

Gestor Federal
DATASUS

Estadual e Municipak

(i}
Relatérios

Gestoras

Frestador
Aplicativo de Captagao
do Atendimento

Figura 3 - Fluxo de Captacéo do Atendimento Ambulatorial por meio do Aplicativo BPA-Mag

(@) ApOs a realizacdo dos atendimentos no estabelecimento de saude e
seus respectivos registros no aplicativo de captacdo BPA-Mag, os prestadores de
servicos devem encaminhar, (b) em meio magnético, a producdo ambulatorial ao
gestor estadual ou gestor municipal (c) para serem processadas pelo SIA.
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Apds o processamento e andlise da producdo ambulatorial, o gestor deve
encaminhar em meio magnético dois arquivos:

(e) Um arquivo com valores brutos para o Setor Financeiro para poder
avaliar, calcular descontos e efetuar pagamentos dos prestadores de servico ao
SUS.

(f) Um arquivo com informacdo para a base de dados do SIA para o
DATASUS/SE/MS/RJ, para alimentacdo do Banco de Dados Nacional.

(g) Compete ao DATASUS efetuar a validacdo do banco de dados e (h)
disseminar as informacdes da producdo ambulatorial por meio dos programas
TABWIN e TABNET.

(h) O SIA emite uma série de relatérios que possibilitam auxiliar os
gestores no desenvolvimento das a¢cfes de planejamento, programacéo, regulacao,
avaliacdo, controle e auditoria, objetivando a melhoria da qualidade do atendimento
prestado a sua populacéo.

4.SISTEMAS E APLICATIVOS DA PRODUCAO AMBULATORIAL

Atualmente os sistemas envolvidos na captagdo e processamento da
producdo ambulatorial do SUS podem ser classificados como: sistema de
processamento, sistemas de base, aplicativos de captacdo do atendimento, e
aplicativos intermediarios. Séo eles:

APLICATIVOS APLICATIVOS
DE CAPTACAO INTERMEDIARIOS
FPO-Mag DEPARA
BPA-Mag

VERSIA
TRANSMISSOR

----------L-----------------------

CNES Web SIGTAP
CNES Local

SISTEMAS DE BASE

SIA/SUS

APAC-Mag

Figura 4 - Sistemas e Aplicativos envolvidos na Producédo Ambulatorial
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4.1. Sistema de Processamento

Sistema de Informacdo Ambulatorial (SIA) € o sistema que
operacionalizado pelo gestor local que processa toda a informagdo de producéo
ambulatorial da Atencdo Basica e Especializada realizada pelos prestadores do
SUS. Esse sistema tem como principais funcionalidades:

Importar o cadastro dos estabelecimentos de saude através do DE-
PARA,;

Permitir importar a programacdo fisica orcamentaria efetuada por meio
do aplicativo FPO-Mag, instituido pela portaria SAS/MS n° 496, de 30
de junho de 2006, em consonéncia com a Programacgdo Pactuada
Integrada (PPI), bem como de acordo com a capacidade instalada, a
partir de para@metros de consulta médica, fator 17.6;

Importar a producdo ambulatorial proveniente do BPA-Mag ou APAC-
Mag;

Processar a producdo ambulatorial consistindo os dados com os
atributos da tabela de procedimentos com os dados de cadastro e da
programacao or¢camentaria;

Consolidar a informacao ambulatorial para posterior disseminagéo pelo
DATASUS;

Gerar relatorios com valores brutos para o setor financeiro.

4.2. Sistemas de Base

Sistema de Cadastro Nacional dos Estabelecimentos de Saulde
(SCNES): E sistema do cadastro oficial do MS, que possibilita efetuar o
cadastramento de todos os estabelecimentos de saude e profissionais
prestadores de servico ao SUS, ou né&o. Possibilita identificar os
estabelecimentos de saude nos aspectos de estrutura fisica, recursos
humanos, equipamentos, profissionais e servicos ambulatoriais e
hospitalares.

Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos do SUS
(SIGTAP): sistema gerenciado pela CGSI/DRAC/SAS/MS que
disponibiliza a tabela de procedimentos do SUS, com todos seus
atributos aos estabelecimentos de saude credenciados ao SUS.

4.3. Aplicativos de Captacéo

Boletim de Producdo Ambulatorial Magnético (BPA-Mag): Aplicativo
de captacdo do atendimento ambulatorial no qual séo registrados os
procedimentos de atencdo basica (AB) e média complexidade (MC). E
composto de dois médulos de captagdo: BPA consolidado (BPA-C) e
BPA individualizado (BPA-I).

Autorizacdo de Procedimentos Ambulatoriais Magnética (APAC-
Mag): Aplicativo de captacdo do atendimento ambulatorial no qual sé&o
registrados os procedimentos que exigem autorizagao previa do gestor
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local para sua execucédo pelo estabelecimento de saude. Neste modulo
€ digitada a maioria dos procedimentos da alta complexidade (AC) e
alguns da media complexidade (MC).

4.4. Aplicativos Intermediarios

e Ficha de Programacdo Orcamentaria Magnética (FPO-Mag): é o
aplicativo que possibilita ao gestor local registrar a programacao fisica
orcamentaria ambulatorial, de cada estabelecimento de saude, que
presta atendimento ao SUS. A programacao deve estar coerente com a
PPI e baseada em contrato/convénio com o SUS.

e DE-PARA: Aplicativo auxiliar que efetua a comunicacdo do CNES com
o SIA. Através deste as informacdes dos estabelecimentos de saude
sdo alimentadas nos bancos de dados do SIA para execucdo do
processamento.

e VERSIA: Aplicativo auxiliar que faz as criticas da producédo processada
pelo SIA e gera remessa da producéo aprovada para o DATASUS.

e BDSIA: E um pacote de tabelas com as atualizacbes mensais dos
bancos de dados do SIA, principalmente dos procedimentos do
SIGTAP.

e TRANSMISSOR: é um aplicativo que possibilita o envio dos arquivos
de banco de dados dos sistemas (CIH, SIA, SIAB, SIHD), visando
alimentar o Banco de Dados Nacional desses Sistemas de Informagéo.

5.OPERACAO DOS SISTEMAS DA PRODUCAO AMBULATORIAL

Este capitulo tem o objetivo de apresentar algumas orientacfes
fundamentais para operacionalizacdo dos sistemas da producdo ambulatorial. Estes
sistemas s&o atualizados periodicamente e sao disponibilizados no sitio do
DATASUS http://sia.datasus.gov.br.

Os operadores destes sistemas devem acompanhar periodicamente o
lancamento de novas versdes. Um arquivo de notas da versdo (Leiame.TXT)
acompanha todas as novas versbes destes sistemas. E importante a leitura deste
arquivo para conhecer as alteracdes e regras vigentes nos sistemas para correta
operacéao.

Serdo exibidos todos os menus destes sistemas® com uma breve
descricdo de sua funcdo, assim como instru¢cées para o preenchimento dos
formularios magnéticos da producéo e orcamento ambulatorial.

5.1. BPA-Mag

O BPA-Mag € um aplicativo de captacdo e destina-se ao registro dos
procedimentos realizados pelos estabelecimentos de saude. Estes procedimentos
sao registrados de duas formas: Boletim de Producdo Ambulatorial Consolidado

® Os menus dos sistemas s&o referentes as versdes vigentes em marco de 2010.
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(BPA-C) e Boletim de Producdo Ambulatorial Individualizado (BPA-I). Os
procedimentos registrados no BPA-Mag ndo exigem autorizacdo préevia do gestor,
diferentemente dos registrados no APAC-Mag. O BPA-Mag permite a apresentacao
da competéncia atual, ou competéncia vigente, e de trés competéncias anteriores.

Ao abrir o aplicativo sera requisitada a digitacdo de usuario e senha para
exibicAo do menu para comecar a utilizacdo do BPA-Mag. O usuario padrdo €
“MESTRE” e a senha padrao é “A”.

Bp, BPA Magnético - SUS -

|E=P'A Relatorios Exportacdc Importagdo  Operagde  Consultas  Sair

Figura 5 - Menu do BPA-Mag

No menu “BPA” é realizado o registro dos atendimentos ambulatoriais.
Neste moédulo existem duas opcbes de telas: a primeira permite o registro de
informagdes da produgédo ambulatorial de forma consolidada e a segunda de forma
individualizada.

Na primeira tela tanto de Producdo Ambulatorial Consolidada quanto
Individualizada, é exibida a relacdo de todos os boletins existentes no movimento,
assim como as opc¢Oes para incluséo, alteracdo ou exclusdao de producdo dos
estabelecimentos de saude.

BF,\q| BPA - Boletins Bxistentes no Movimento [=l= Blh BPI - Boletins Existentes no Movimento =l = =
CNES |comp [Fora | | cNEs  |comp |cNSProfissional  [cBO  [Foha |
o= o002 001
CONSOLIDADO
INDIVIDUALIZADO
Inclus3o Saida
ENTER-Alteragdo DEL-Exclusdo INS-Inclusdo ESC-Saida
Inclus8o Saida

EI'.\I.'I'ER-A.Itera guéo D EI:—E.xc.Ius-ﬁo IN S-I-n c.I.u séo ESC-S.a.il.;ia

Figura 6 - Telas iniciais para entrada de BPA Consolidado e Individualizado

O BPA-C possibilita aos estabelecimentos de saude publicos e privados,
contratados/conveniados pelo SUS, fornecer de modo agregado, o quantitativo de
procedimentos realizados nesses estabelecimentos, por més de competéncia.
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[B), BPA Magnético - SUS - = & .
|B:F.ﬂ|| Relattrios Exportagdo Importacdo Operagdo  Consultas  Sair

Produgio Consolidada

Predugbo Individualizada

B, Boletirn de Produgio Ambulateral Conselidads - BRA ==

CHNES | Mestano gz [ 2010 Folha
SEQ PROCAME. CBO  IDADE QTD. SEQ PROCAMB. CBO IDADE QaTD
01 11
0z 12
03 13
04 14
05 15
06 16
07 17
03 15
09 19
10 20
X ‘paga aLivha o frsvs ML st
20100 Fl-Pesquisa [ F-Grava £ FB ou = -Repete Linha 7 ESC-Seida

Figura 7 - Telas de registro dos BPA Consolidado

A tela de registro de BPA-C (figura 7) possui um cabecalho de
identificacdo para o registro do codigo do CNES, competéncia do atendimento
més/ano e 0 numero sequencial das folhas.

Os campos digitados para registro do atendimento séo: o procedimento
realizado, o CBO do profissional executor, a quantidade de procedimentos, e para
alguns procedimentos a idade dos usuérios. Se o procedimento exigir a idade dos
usuarios, o registro de quantitativo sera agrupado pela idade dos usuarios atendidos.

O BPA-I possibilita a identificagdo de todos os tipos de atendimentos
realizados para o usuario, bem como sua procedéncia, idade, sexo, causa da
doenca (CID), e a frequéncia de procedimentos realizados pelo estabelecimento de
saude que integram a rede assistencial do SUS.
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BR, BPA Magnético - SUS - == EcE |
Relatdrios Exportagie Importagdo Operagio Consultas  Sair
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CNES CNS Profissional CBO Mésiano Folha
: i 1
Seq|CNS Usudrio Nome |Dt Nasc |Sevxo |Mun|c Residend
1 1 F—= 020051950 M 431490
2
3 | By, Cadastra Linha da Produgio Indniduslizada el
4| SEQUENCIA -
Sl Usuario
6 | | ons =
L N o =
L ormne =
s |
a9 Dt Nasc 021081980
AL Sexo M (MIF) Raga/Cor 05 Indigena -

Muriicipio de Residencia 431490

-
B2

=
L]

Procedimento

-
oL

Dt Atendimento 0510172010

-
o

% | Cédigo 0302030026
E Cuantidade 2
18 | ciD H491
! 01
E & Carater Atend
4 N¢ de Autorizagdio
201002a PEV/QU]j Fl-Pesquisar ] ESC- Cancela / Retorma [ S0

Figura 8 - Telas de registro dos BPA Individualizado

A tela de registro de BPA-I (figura 8) é agrupada por profissional de
saude, portanto o cabecalho de identificacdo exige a informagdo do codigo do
CNES, da competéncia do atendimento més/ano, do nimero sequencial da folha, e
também do CNS e CBO do profissional executor.

Na tela de cadastro do atendimento sdo exigidos os dados relativos ao
usuario e ao procedimento realizado:

e Informagdes do usuario: numero do CNS, nome, data de nascimento,
sexo, raga/cor e municipio de residéncia.

e Informagcdes do procedimento: data de atendimento, cédigo do
procedimento, quantidade, CID, carater de atendimento e o numero da
autorizagao.

O numero da autorizacdo € facultativo, ficando a critério do gestor a
definicdo de quais procedimentos terdo exigéncia de autorizacao.

O menu “Relatérios” possibilita a emissdo de relatérios da producéo
ambulatorial de forma consolidada e individualizada. As opcgbes de relatorio
possibilitam a emissdo deste com toda a producéo registrada no estabelecimento,
ou somente a producdo que possui algum erro de entrada dos dados detectado na
rotina de consolidacdo da producédo. Os relatérios podem ser visualizados de trés
maneiras distintas: por impressdo, geracao de relatorio tipo TXT ou geracdo de
relatorio em arquivo tipo PDF.
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Bﬁn EPA Magnético - 5U5 - TESTE DE EXPORT
BPA Exportagdc Importagdo Operagdo  Consultas  Sair
Producde Consclidada

Produgdo Individual

d

Figura 9 - Menu de relatorios do BPA-Mag

E no menu “Exportacdo” que a producio informada sera exportada para o
SIA, gque posteriormente ira processar a informagdo ambulatorial. Nesta tela devera
ser escolhida uma pasta do computador para exportar o arquivo que sera enviado ao
gestor. Por padrdo é criada automaticamente uma pasta “EXPORTA” dentro da
pasta onde o BPA-Mag esta instalado.

Bli BPA Magnético - 5US - TESTE DE EXPORT

BPA  Relatdrios Importagde  Operagdo  Consultas  Sair

Exportagdo BPA-BPI para o SIA/SUS i

Figura 10 - Menu de exportacdo do BPA-Mag

O aplicativo permite o envio da producéo registrada em um Unico arquivo
ou em arquivos separados, dependendo de seu nivel de complexidade: Atencéo
Bésica ou Atencdo Especializada. Esta opgdo € util para estabelecimentos que
precisam enviar a producdo ambulatorial para gestores distintos dependendo do tipo
de producédo ambulatorial, por exemplo: Arquivos separados para SMS ou SES.

E'Ii EPA Magnético - SUS - TESTE DE EXPORT
BPA Relatorios Exportagdo Operagdo  Consultas  Sair

Importagdo de Rermessa BPA/BPI
Produgdc Duplicada BPA/BEPI

Figura 11 - Menu de importacdo do BPA-Mag

O menu “Importacdo” permite importar no aplicativo arquivos de BPA-C e
BPA-I gerados em outro BPA-Mag ou em outro sistema privado utilizado no
prestador, que gera estes arquivos em formato compativel. Para isto basta indicar a
pasta e o arquivo a ser importado e confirmar.

Decorrente destas importacdes de varios sistemas pode haver duplicacao
de linhas de BPA. A rotina “producdo duplicada BPA/BPI” analisa a producéo
ambulatorial importada no aplicativo eliminando as duplicacbes da producéao,
auxiliando na correcéo do arquivo final que sera exportado e evitando a informacao
equivocada ou pagamento indevido.
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Bp, BPA Magnético - SUS - TESTE DE EXPORT

BPA Relatérios Exportagdo Importacdo Consultas  Sair

BACKUP/RESTAURACAQ DA BASE
IMPORTAR TABELAS NACIONAIS DO KIT BPA
ALTERAR COMPETENCIA

CONSISTENCIA

USUARIDS

ALTERAR SEMHA

GESTOR

BANCO DE DADOS

SOBRE

LEIA-ME

Figura 12 - Menu de operacdo do BPA-Mag

aplicativo:

O menu “Operacao” possui varias funcionalidades para gerenciamento do

Backup/Restauracdo da Base: permite fazer backup das informacoes
registradas ou restaurar bases de registro anteriormente salvas.

Importar Tabelas Nacionais do KIT BPA: Rotina executada
mensalmente para obter as versées de tabelas da atual competéncia. E
uma rotina obrigatéria onde o operador deve descompactar o BDSIA da
competéncia atual no diretorio do BPA-Mag e importa-la nesta opcao.

Alterar Competéncia: Possibilita que o operador informe a
competéncia que esta registrando no aplicativo.

Usuérios: Permite o cadastro de usuérios e definicdo de permissdes

para operacao do aplicativo. O usuario padréo € “MESTRE” e a senha
padréo é “A”.

Alterar Senha: Altera a senha do usuario que esta “logado” no
aplicativo.

Gestor: Configuracdo obrigatoria onde o estabelecimento de saude
deve informar um conjunto de dados minimos e para qual Secretaria de
Saude esta enviando a producdo registrada.

Banco de Dados: Permite criar um banco de dados vazio ou
selecionar entre os bancos de dados ja existentes.

BF}| BPA Magnético - SUS - TESTE DE EXPORT
BPA Relatdrios Exportacdo Importagio Operagdco Sair

PROCEDIMENTO

CBO

MUMNICIPIOS
COMPLEXIDADE

TIPO DE FINANMCIAMENTO
CID

Figura 13 - Menu de consultas do BPA-Mag
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O menu “Consultas” permite a visualizagdo de algumas tabelas
importantes para operacao do sistema. Estas tabelas sdo provenientes do arquivo
BDSIA que é importado mensalmente no aplicativo.

5.2. APAC-Mag

O APAC-Mag é um aplicativo de captagdo e também se destina ao
registro dos procedimentos realizados pelos estabelecimentos de saude. O que o
diferencia do BPA-Mag é que os procedimentos principais registrados em APAC
necessitam de autorizacdo previa do gestor de saude. A sigla APAC significa
atualmente Autorizacdo de Procedimento Ambulatorial. O APAC-Mag permite a
apresentacdo da competéncia atual, ou competéncia vigente, e de trés
competéncias anteriores.

Alguns procedimentos principais de APAC permitem a apresentacao de
determinados procedimentos secundarios, sendo que estes procedimentos nao
exigem autorizacao.

Ao abrir o APAC-Mag sera exibida a tela inicial (Figura 14) que exibe uma
serie de informacgdes Uteis ao operador que ira registrar os atendimentos. Em seu
cabecalho e rodapé constam os seguintes dados:

e CAPSAD: Neste local é exibida a sigla definida pelo estabelecimento
gue o identifica nos arquivos de exportacéo para o SIA.

e JAN/2010: Nesta local € exibida a competéncia vigente que o operador
esta registrando as APAC.

e Tabela 201001a: Versdao das tabelas do BDSIA que estd sendo
utilizada no aplicativo. Neste caso esta sendo utilizada a versao “a” da
competéncia janeiro (01) do ano 2010. Ha atualizacdo mensal destas
tabelas.

e Versdo 01.21: Esta é a versdo do aplicativo APAC-Mag, que sera
atualizada somente no caso de mudancas e atualiza¢cdes no aplicativo.

B C:\SIS\APACWAPAC.EXE -1o] x|
CAPSAD SISTEMA DE INFORMACOES AMBULATORIAIS SAS.-DATASUS.-OBBE
JAN./28108 MENU — PRINCIPAL B84./03./2010
0.P.a.cC. RELATORIO EXPORTACAC  IMPORTACAO  OPERADOR SalR
EMITIR TODAS AS APAC BACKUP DE ARQUIVOS
EMITIR A APAC.: RESTAURACAO DE ARQUIVOS
CONTROLE DE COMPETENCIA

IMPORTACAO DE APAC
IMPORTACAOD DE ARGUIVO MOD_AUTORIZ.

IMPORTACAOQ DE ARQUIUOS

|:Ta:l.]:ua1.‘-.1:2@1331]: lersao 31.21J

Figura 14 - Tela de menus e sub-menus do APAC-Mag
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A operabilidade do APAC-Mag é simples e contém poucas opcdes. A tela
acima (Figura 14) ilustra os menus e sub-menus do aplicativo:

e APAC: menu de inclusao, alteracao e exclusao de APAC.

e RELATORIO: Emite “espelho” de todas as APAC ou de uma
especifica.

e EXPORTACAO: Exporta as APAC para o SIA.

e IMPORTACAO: Importa APAC de outro APAC-Mag ou outro aplicativo
compativel com o banco de APAC local.

e OPERADOR: Cria ou restaura cOpias de seguranca e altera a
competéncia de apresentacao de APAC.

Ao instalar o APAC-Mag, o primeiro passo antes de comecar a digitar as
APAC é a configuracao do aplicativo. Para isto deve-se acessar 0 menu: operador 2
controle de competéncia. Nesta tela devera ser informada, em primeiro lugar, a
competéncia de processamento das APAC que serdo digitadas. Todos os campos
desta tela devem ser informados, identificam o estabelecimento de salde e o gestor
dos arquivos de producdo de APAC. E importante ressaltar que a cada nova
competéncia deve-se entrar nesta tela e informar a competéncia de processamento.

BN CASISVAPACVAPACEXE = = ﬂ
UPSSUS SISTEMA DE INFORMACOES AMBULATORIAIS SAS-DATASUS.-B4083
JAN-2018 INSTALACAO — DADOS LOCAIS A4.-A3.-2010

PROCESSAMENT O s U.PB.:

ORGAO RESPOMSAUEL PELA IHFORMACAO

NOME = =G s

CHS DO RESPONSAVEL :

SIGLA = ¢SERA UTILIZADA PARA IDENT .DO DISQUETE: APRXHEEXN _MES>

DIR. DA UMIDADE: [ 2]

CHS DO DIRETOR :

COD. UPS: MOME DA UPS:

SECRETARIA DE SAUDE DESTINO DAS A.P.A.C.<s>

NOME =

ORGAO {MXUHICIPAL OU <(E>STADUAL :
[ L__ CONFIRMA A ATUALIZACAO SIM HAQ 7 _J
| E=Iabela:Z2@1081a lersao A1.21=]

Figura 15 - Tela de configuracédo do gestor de administracdo de competéncia

Operacionalmente as atualizagbes do APAC-Mag e BDSIA sao feitas de
maneira simples e fora da interface do aplicativo. Basta executar as versdes dos
arquivos, adquiridos no site do DATASUS, dentro da pasta onde o aplicativo foi
instalado.

O menu “APAC” é o modulo principal. Ao abrir esta tela é exiba a lista de
todas as APAC ja digitadas com algumas informacdes importantes. Esta tela permite
a inclusdo de novas APAC e o gerenciamento de todas as APAC ja registradas no
aplicativo. Nesta tela pode-se alterar o conteudo das APAC, apagar APAC e imprimir
a lista das APAC ja digitadas.
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Bl C:\SIS\APAC\APAC.EXE =10j x|

FEAD SISTEMA DE INFORMACOES AMBULATORIAIS SAS/DATASLS ~B188
AN-2818 ATUALIZACAOD DE APAC 84832018

IHICIO-FIM UALIDADE PRINCIPAL
81-81.-2818 - 31-.83-2018 | A3R1880870

81812018 - 31-83-20168 | B3018886870
81812618 - 31-83-2018 | A3R1888870
81812018 - 31-83-2018 | B301888870
B1-81-/2018 - 31-83-20818 | G301088078
Bi-81-2018 - 31-83-2018 | A3A1PE0B20
B1-81-2018 - 31-83-2018 | 63016806020

8i-81-2818 - 31-83-2018 | A3RiGo0828

Bi-81-2016 - 31-83-2018 | 301080620

8i-81-2818 - 31-83-2018 | A3IA1IBEOBZA

B81-81-2018 - 31-.83-2010 | 3616830038

81-81-2818 - 31-83-2018 | A3IA1BEGBZA

81-81-20180 - 31-83-2018 | 0301888897

81812018 - 31-83-2018 | A3P1PEPB3E
IL INS=Inclusao ENTER=Alteracac-Delecar FHB=Impreszszaoc ESC=Sai J
Tahela:2010881 b Jersao B1.21=

Figura 16 - Tela de administracdo das APAC

Ao escolher a opcéo de incluir uma nova APAC, a primeira tela a ser
digitada solicita dados de numero e validade da APAC, dados do estabelecimento
solicitante e executante e dados do usuario do SUS (Figura 17). O CNS do usuario é
campo obrigatorio para todos os procedimentos de APAC, se nao for informado
nesta tela e o procedimento executado exigir CNS, ao final da digitacdo da APAC o
operador sera direcionado novamente para esta tela para inclusdo obrigatdria da
informacéo.

B C\SIS\APAC\APAC.EXE 10| x|
SIA-SUS APAC MAGHETICO HUMERO =
JANA2818 IDENTIFICACAD DA UNIDADE-APAC

HUMERO DA APAC ANTERIOR : w

CODIGO CNES SOLICITANIE :

CODIGO CHES EXECUTANTE T TREREGS TG - o D Tt ey
INICIO DA UALIDADE DA APAC: 81812010

FIM DA UALIDADE DA APAC...: 31-83.201@
[IDENTIFICACAO DO USUARIOI
HACIONALIDADE.............: @818 Ho .PRONTURRIO. =
(.'-H]-'IIFIO NACIONAL DE SAUDE..: — = ]

HME DA MAE:
HOME DO RES:
ENDERECO : HUHERQ
COMPLEMENTO:

CEP
HUNICIPIO<Cod ome): W
DATA DE NASCIMENTO SEX0: ¥ RACA :

<{ENTER> Para Alterar . <{F18> Para Deletar
Tabela:201881h Jersao B1.2

Figura 17 - Tela da APAC de identificacdo do usuario

A préxima tela do APAC-Mag (Figura 18) possibilita a digitacdo dos
procedimentos realizados na competéncia atual da APAC. Serao informados aqui o
coédigo do procedimento, quantidade realizada e o diagndstico médico que gerou
este atendimento (CID).

Obs: Os procedimentos de conjunto de troca para usuario submetido a
dialise peritoneal exigem a informacao da nota fiscal e CNPJ do fornecedor, quando
o estabelecimento privado cede o crédito ao fornecedor.

As informacfes solicitadas nesta tela sdo as minimas, pois alguns
procedimentos exigem informacdes adicionais que serdo solicitadas em telas
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adicionais. Os procedimentos que exigem informagdes adicionais sé&o:
Quimioterapia, Radioterapia, Hemodialise, Cirurgia Bariatrica e Medicamentos do
Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica.

Bl C:\SIS\APACIAPAC.EXE =|ol x|
SIA/SUS APAC MAGNETICGO NUMERO: }
JAN-2018 PROCEDIMENTOS REALIZADOS 4319201673918

PROCED. DESCRICAO CBO QrD. CID.PRI

03 .91 .08 .A07-0 ACOMPANHAMENTO INTENSIUO Pr US | 223115

C.I.D. PRINGIPAL F1@A1
SECUNDARI O
CAUSAS ASSOCIADAS

Cod.Procedimento A3 .81 .08 .887-0

GC.B.0.
Quantidade
CID Princ.
CID Secun.

CHPJ-Fornecedor Num.Nota Fiscal

MOTIUO SAIDA : 22 — PERMANENCIA POR INTERCORRENCIA
DATA ALTA-OBITO-TRANSF . MUDANCA PROCED.: P

INS=Incluszao ENTER=Alteracao DEL=Delecao ESC,.TAB=Sair
Tabela:201001} Jeprsac A1.21

Figura 18 - Tela da APAC de registro de procedimento (sequéncia de 3 telas)

Na ultima tela deverédo ser digitados os dados do carater de atendimento,
do tipo de APAC, do profissional que solicitou o procedimento e do autorizador da
emissao de APAC.

B C:\SIS\APAC\APAC EXE —lol x|
SIA/SUS APAC MAGNETICO NUMERO:
JAN/2818 SOLICITACAO ~+ AUTORIZACAO

CARATER ATEND. : 81

TIF0 DE APAC - {1-INICIAL. 2-CONTINUIDADE. 3-SEM CONTINUIDADEX
ﬁsﬂlﬂﬂ RESPONSAUVEL PELO PACIENTE

CPF

NOHE

DT .SOLICITACAD
AUTORIZADOR
CHE

CPF

HOHE
DT .AUTORIZACAD
COD.ORGAQ EMISS:

IMFORME | CODIGO DA CRARATER DO ATENDIMEMI(

E—=Tabela:281881hb lersao B1.21

Figura 19 - Tela da APAC de Solicitacao/Autorizacao

Abaixo serdo apresentadas as telas adicionais exigida para o0s
procedimentos de Quimioterapia, Radioterapia, Hemodialise, Cirurgia Bariatrica e
Medicamentos do Componente Especializado a Assisténcia Farmacéutica.
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SIA-SUS APAC MAGHET ICO MUMEROQ:
JAN-2818 DADOS COMPLEMEMTARES
C.I.D. PRIHNCIPAL TRAT . ANTERIOR
SECUNDARIO C.I.D. DI.IHICIO
CAUSAS ASSOCIADAS io.
1A-TOPOGRAFIA 2o0.
Jo.
LINFONMODOS REG.INUADIDOS CS=5IH,H=NAO, 3=H_AUAL> ESTADIO <@ A 4>
GRAU HISTOPATOLOGICO DATA DIAG. CITO-/HISTOPATOLOGIO
CONT. DO TRAT? (57N> DT_.INICIO TRAT .SOLICITADO
ESQUEMA TOT .MESES FPLAN. HUM.MESES AUTORIZADOS
—Tabela:2018081a Jerzao 81.21

Figura 20 - Tela adicional de informag¢@es para usuarios em QUIMIOTERAPIA

SIAasSUS APAC MAGHETICO HUMERO:
JAN-2618 DADOS COMPLEMENTARES
C.I.D. PRINCIPAL TRAT. ANTERIOR
SECUNDARI O C.I.D. DI.IHICIO
CAUSAS ASSOCIADAS io.
18-TOPOGRAFIA 2o.
Jo.
LINFONODOS REG.INUADIDOS {S=8IHM,NH=HAG_3=H.AUAL> ESTADIO 8 A 4>
GRAU HISTOPATOLOGICO DATA DIAG. CITOAHISTOPATOLOGIO
COMT. DO TRAT? (S/M> DIT.INICIO TRAT.SOLICITADO
FINALIDADE -
C.I.D. AREA IRRADIADA Mo .CAMPOAING. DT _INICIO DT .FIH
—Tabela:2801001a Jersao 9121

Figura 21 - Tela adicional de informag¢@es para usuarios em RADIOTERAPIA

SIA-SUS APAC MAGHETICO NHUMERQ:
JAN-28108 DADOS COMPLEMENTIARES
C.I1.D. PRINCIPAL
SECUNDARIO
CAUSAS ASSOCIADAS
DT .PRIMEIRA DIALISE REALIZADA =
ALTURA z CCm> PESOQ H CHg >
DIURESE - (M1> GLICOSE : {Mg.-D1>
ALBUMINA : ) HB 5 Cgxd
ACESS0 UASCULAR = CS/H>
aa HIU : CPAH2
aa HCU : {PAH>
HBs Ag = CPAH>
ULTRASONOGRAFIA ABDOMINAL - CS/H>
—Tabela:20018081a Jersao 01.21

Figura 22 - Tela adicional de informacdes para usuarios em HEMODIALISE
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SIA-/SUS APAC MAGHETICO HUMERO:
JAN-281068 DADOS COMPLEMENTARES
Proced. Bariatrico : IMC PACIENIE Mumero da AIH
Procedimento AIH Data da cirurgia
Poz cirurgia bariatrica : Mumero da AIH posz cirvup.
Procedimento AIH
Procedimento AIH Data da cirurg.pos
Mez de Acomp. Ano de acomp.
Pontuacao de Baros (B-COM Comorhidade. 1-5EM Comorhidade)
C{A—-INSUF. 1-ACEITAVEL. 2-BOM 3-HMUITO BOM 4-EXCELENTE.X»
—Tabela:201881h Jerzan B1.21

Figura 23 - Tela adicional de informacdes para usuarios em acompanhamento pds-CIRURGIA
BARIATRICA

5.3. FPO-Mag

O FPO-Mag é o aplicativo para cadastro eletrdnico da programacao fisico-
orcamentaria dos procedimentos ambulatoriais dos estabelecimentos de saude. Os
quantitativos orcamentarios de cada estabelecimento de salude sdo definidos por
contrato/convenio com o gestor de saude municipal, estadual ou federal.

FPO Magnético - SUS -
CONFIGURACAOD MANUTENCAO PROGRAMAGCAQ RELATORIOS AJUDA  Sair

B

PERFIL DO USUARIO

LIMITE FINANCEIRO
USUARIOS

ALTERAR SENHA

ALTERAR COMPETENCIA

IMPORTAR TABELAS NACIONAIS DO SIA

IMPORTAR TERCEIROS BRASIL - BASE PADRAO TXT DO CNES

IMPORTAR ACOMPANHAMENTO FISICO ORGAMENTARIO DO SIA

VALORES VIGENTES DOS PROCEDIMENTOS

BACKUP/RESTAURAGAO DA BASE

BANCO DE DADOS

CONSISTENCIA

EXCLUIR PROGRAMAGAO DE ESTABELECIMENTO SEM CADASTRO

CORRIGE PROGRAMAGAO DE ACORDO COM O TIPO DE FINANCIAMENTO DE CADA PROCEDIMENTO

v |

ELABORAR FPO
IMPORTAR FPO
EXPORTAR FPO
EXPORTAR FPO PARA O STA

v

LIMITE FINANCEIRO x PROGRAMA(;AO

ESPELHO DA FPO

ACOMPANHAMENTO FISICO ORCAMENTARIO

CONSISTENCLA ENTRE TABELAS NACIONAL E LOCAL DE VALORES DE PROCEDIMENTO
COMPARATIVO ENTRE TABELA DE PROCEDIMENTQC DE DUAS COMPETENCIAS DISTINTAS

PA | FEV/2010 | 2.00.C Nao Encontrado no Cadastro MESTRE 01.26

Figura 24 - Visao Geral do menu do aplicativo FPO-Mag
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Todos os passos preliminares de configuracéo e preparacao do aplicativo,
anteriores ao inicio da programacao fisico-orcamentaria dos procedimentos, estao
descritos no Manual de Instalacdo do Sistema de Processamento e Aplicativos de
Captacéo da Producéo Ambulatorial.

Para iniciar a programacdao fisico-orcamentaria dos procedimentos deve-
se entrar no menu Programagé&o - Elaborar FPO.

A tela abaixo (Figura 25) permite ao gestor estadual/municipal a
programacao fisico-orcamentaria dos estabelecimentos de saude sob sua gestao.
Nesta tela é possivel inserir, editar e excluir os orcamentos para cada procedimento
ambulatorial da Tabela de Procedimentos, Medicamentos de OPM do SUS.

A parte superior da tela exibe informacdes do estabelecimento que se
deseja programar. Ao inserir o numero de CNES no campo correspondente, 0s
outros campos serao preenchidos automaticamente com as informagdes importadas
do SCNES: nome, tipo de prestador e nivel de hierarquia.

Cadastro de Orcamento  (BDFPO: 2.00.C / BDSIA: 201002b / Versao: 01.26)

CMNES ‘ m| |

Competéncia:|02/2010 Tipo de Prestador: l_ Nivel de Hierarquia: Procedimentos PDSSiVEiS' _I R_ |a*

Programagso E |—|!:'E'-| Programagdo MALCAANC.MAC 1 Frogramagdo FAEC e AF/MDE ] Menzagens de HEiE\GEU] Procedimentos Mo Cunverlidus]

Procedimento Descrigiio Fisico| Médio/Unit| Orgarmentario|Apuracio| 22 Increm|RS increm‘alor Total

'G,un,_,: [ #| | Totais: PAB:| MAC: | FAEC: | _ Total: |

ﬂEXCLUIH FPO Habilit.| CBO

Figura 25 - Tela de programacéo da FPO

Para iniciar a programacgao deve-se, primeiramente, marcar a Opgao
“Procedimentos Possiveis” e, logo em seguida, digitar o CNES do estabelecimento
desejado. Isto fara com que sejam exibidos todos os procedimentos possiveis de
serem realizados, considerando as informacdes cadastradas para o estabelecimento
no SCNES.

Os procedimentos possiveis de realizacdo no estabelecimento sao
exibidos organizados em trés abas, dependendo do seu tipo de financiamento:
procedimentos da atencdo basicalvigilancia a saude, procedimentos de
financiamento MAC e FAEC. Os procedimentos que ndao podem ser realizados pelo
estabelecimento séo exibidos na quarta aba, acompanhado de motivo pelo qual nédo
pode ser realizado.

FF‘o Cadastro de Orgamento  (BDFPO: 2.00.C / BDSIA: 201002b / Versdo: 01.26)

Procedim

Semign Produgio| Gerar Arq | Total/Grupo

chit [z==m [T] [sanTacecs o=

Competéncia:[02/2010  Tipo de Prestadur:ﬁ Nivel de Hierarquia: ﬁ F adime 13 F | a|la

Programagan PABA SAUDE NEEEED U Programacio FAEC e AFMDE ] Mensagens de Heiei;ﬁui Procedimentos M 3o Convertidos |

Frocedimento |Descr|§§0 ‘ F\'smo] MédlD,-"Unlt‘ Orgamentano|Apura§§0| % Increm|R$ mcremlfalorTotaI|
020101062 PUMNCAD EXPLORADORA DO DEFERENTE 1410 0.00

g 020101063 PUMNCAD LOMBAR 50 7.04 352.00 Procedim 0.oo 0.00 35z2.00
* 020101064 PUMNCAD P ESWVAZIAMENTO 150 13.25 1.987.50 Procedim 0.00 000 1.88750
* 020101066 BIOPSIA DO COLO UTERING 200 18,33 366600 Procedim 0.00 0,000 366600

020102000 Outras farmas de coleta de material 0.00

Grupo: | | |Totais: PAB:| 0,00/ MAC:| 6.005,50 FAEC:| 0,000 Total: | 6.005,50

Servigo | Procedim| Pradugo| Gerar Arg.| Total/Grupo

Habihl.| CBO
Figura 26 — Simulag&o de programacéo da FPO
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Para elaborar a programacdo fisico-orcamentaria basta inserir o
quantitativo fisico de cada procedimento que o calculo financeiro sera feito
automaticamente, caso haja valor para o procedimento.

Dependendo do nivel de apuracao definido pelo gestor, a programacao do
orcamento podera ser feita também de forma agregada: por grupo, subgrupo e
forma de organizacdo. Quando a programacédo for feita desta forma o valor do
agregado sera o valor médio dos procedimentos que compdem este.

A programacdo por agregado ndo é permitida para os procedimentos
FAEC. Estes devem ser obrigatoriamente programados por procedimento.

Entre os procedimentos informados como possiveis, serdo programados
no FPO do estabelecimento somente os procedimentos que foram pactuados
mediante contrato/convénio com o gestor, com seu quantitativo correspondente.

Ao programar os quantitativos dos procedimentos PAB, MAC e FAEC,
sera totalizado automaticamente o valor financeiro do estabelecimento na parte
inferior da tela, onde ha algumas opc¢des Uteis ao operador.

Nesta tela € possivel excluir toda a FPO do estabelecimento facilmente
escolhendo as abas PAB, MAC e FAEC, e também, podem-se consultar
rapidamente tabelas e informacdes Uteis para a programacao: Habilitacdes, CBO,
Servigo/Classificacédo e Producéo.

Outro recurso til € a identificacdo de cores da lista de procedimentos
exibida para programacéo:

Cinza: procedimento possivel, mas ndo programado atualmente.
Azul: procedimento programado e sem erro.

Vermelho: procedimento programado e com erro.

Preto: normalmente programado, mas zerado na comp. atual.

Ao terminar a programacdo do estabelecimento, clicar em “Gravar” para
encerrar e salvar a FPO. Se for programar outro estabelecimento € sO seguir as
instrugcOes acima para todos.

Apos realizar a programacao dos estabelecimentos, deve-se exportar a
FPO para o SIA para que o orgcamento seja atualizado para processamento das
informacdes ambulatoriais. Para isto va ao menu “Programac¢do - Exportar FPO
para o SIA”.

As opcdes Importar FPO e Exportar FPO servem para intercambio de
programacao fisico-orcamentéria entre aplicativos FPO-Mag. A opc¢do é util para
guando se programa estabelecimentos com computadores diferentes e se deseja ao
final da programacé&o unir todas as FPO em somente um aplicativo, para posterior
exportacao para o SIA.

Notas:

O FPO-Mag permite apenas a programacao da competéncia vigente de
processamento, mas guarda o histdrico das competéncias anteriores. Isto porque o
SIA permite a apresentacdo da competéncia vigente e de trés competéncias
anteriores, e o histérico de orcamento, que possibilita estas apresentacdes, esta no
FPO-Mag.

Quando é apresentada producdo ambulatorial de competéncias anteriores
no SIA, o sistema busca o orcamento relativo ao més de referencia desta producao.
Caso o orcamento da competéncia de referencia ndo seja suficiente, o sistema ira
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buscar orcamento nas competéncias posteriores até a competéncia vigente de
processamento. Somente os procedimentos que ndo possuem or¢camento suficiente
em nenhuma competéncia serdo glosados.

Exporta Orcamento para o SIA ) il

— Filro Para Exportagdo

UF [RJ. 5P....)
{+ Estado (" Regifo de Sadde ¢ Municipio = Distrito Sanitério ¢ Estabelecimenta I E-l

[+ Marcar Todos os Estabelecimentas
23 -LABORATORIO DE AMALISES CLINIEAS T

[F] 2265950 - HOSPITAL Eearmnoame e, -
™ ome do Armurve SRST=TEY
Nome do Argquivo

Selecione a pasta e digite 0 nome do
+arguivo com 8 posicies. Sem Extensdo.

Exporta Tabela Local de ¥alorez [

IIEI o [ziztemal ;I
| | Ch
= DATASUS
FPo-mac x|
Arquivo de FPO e de Valores gerados com sucesso V" T | jEL Sair |

Marme do &rquiva: IFF'DTESTE|

x Eancelal o OF I

Figura 27 - Tela de exportacédo da FPO para o SIA

Para exportar as FPO digitadas, primeiramente, selecione o destinatario
deste arquivo na parte superior da tela e informe seu codigo. Exemplo: se o
destinatario for Estado, digite a sigla do Estado.

ApoOs selecione os estabelecimentos que deseja exportar, ou selecione
“Marcar Todos os Estabelecimentos” para exportar todos. Por ultimo escolha um
nome para o arquivo de exportacao e escolha uma pasta para salvar o arquivo.

A mensagem final informa que o arquivo de orgcamento e de valores de
procedimentos foi gerado com sucesso para ser importados no SIA. Lembre-se que
o diretério de exportagdo ndo pode ter mais de 8 caracteres, nem simbolos
especiais, ja que o SIA continua sendo desenvolvido em padrdo MS-DOS.

5.4. DE-PARA

O DE-PARA é o aplicativo auxiliar que comunica o SCNES com o SIA.
Atraveés deste, as informacdes dos estabelecimentos de saude séo alimentadas nos
bancos de dados do SIA para execucao do processamento.

Lembre-se que o primeiro requisito para executar o DE-PARA com
sucesso € criar 0os arquivos TXT do SCNES para o SIA. Outro requisito € o SCNES e
SIA estarem na mesma competéncia. Somente apds estes procedimentos deve-se
executar o DE-PARA.
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&4 De-Para FCES -> SIA

¥ Consulta
Pasta do SIA Pasta do SCNES ATEMCAD : LEIA ATEMTAMENTE AS MENSAGENS ABAIXO | =]
e = s WVERSAD PARA SER UTILIZADA MA YERSAD 02,21 DO Sla 0L
T = : MAIS ATUAL
= = O
= DATASUS B DATASUS EXIGE YERSAO 2.3.70 00U MalS ATUAL DO CHES
UTILIZE 0 FORUM DO DE-PARA OU LISTA DO 514 PARA
0 BACKUR DUWIDAS E SUGESTES.
ADESA0.DEF ﬂ Anexol_Port_S45 154_18_03_20053
APADBF COMDP.IDH
AlxPAC.DEF CEP.GDE
BOMOTAS. TXT CFCESOO0.DBF
BD51A200311b.EXE CHNES.GDE
Blconciuto 2l
G
C | ‘
Critica Concluida!
|
=1l
AtengZo : somente apés a verificaglo do arquivo (verfces txt) =l
na pasta do SIA, deve-se proceder a atualizagdo no SIA.
Lembramos da importancia do Backup de dados, pois a
atualizag3o & uma confirmagdo das informagdes da FCES.
Informar o usuario e a senha cadastrada no SI1A
|
Usuario |MESTRE
Senha ki
& 0K M. 5sida
C:ADATASUSASIA Filtro para Gestdo
C:ADATASUS\cnes I™| Exclusivamente Gestio Municipal Atualizag3o Concluida!
[~ Esclusivamente Hestao Estadual
[~ Informa Inclusdo de novas Ups & Mantenedoras ? [T Dupla Gestan Estadual E Muricipal
[~ Apenas o Municipio : I v TODAS as Gesties
- —_—_——
ok Atualizago Saida P Ajuda =
v v i ! Versdo 01.11

Figura 28 - Tela Unica do aplicativo DE-PARA e seqiiéncia de mensagens

Ao executar o DE-PARA, deve-se, primeiramente, informar as pastas no
SIA e do SCNES e clicar em “OK”. Assim o aplicativo verificara se os dois sistemas
cumprem as regras para fazer a migracdo de dados. Se tudo estiver correto, o
aplicativo exibira a mensagem “Critica Concluida”.

Deve-se fechar o aplicativo DE-PARA e abrir novamente para habilitar a
opcdo de atualizacdo dos arquivos. Clicar na opcdo “Atualizacdo” e informar o
usuario e senha do SIA.

O tempo para atualizagdo dos arquivos dependera do tamanho da base
de dados no SCNES. Ao acabar a atualizacdo, serd exibida a mensagem
“Atualizacao Concluida”.
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5.5. SISTEMA DE INFORMACOES AMBULATORIAIS (SIA)

O SIA é o sistema que processa toda a informacdo de producao
ambulatorial da Atencdo Bésica e Especializada do SUS. Este sistema consolida a
informac&o ambulatorial para disseminacao posterior pelo DATASUS, além de gerar
o valor para pagamento da produg¢ao ambulatorial.

O SIA passou por muitas modificagdes funcionais desde sua criacdo, mas
sua estrutura de menus mantém a légica original de mdédulos. Os mdédulos cadastro
e orcamento se materializaram nos sistemas SCNES e FPO-Mag, sendo assim 0s
menus do SIA sdo atualmente, em sua maioria, de consulta dos dados importados
para execucdo do processamento.

SR

SS M. RS SISTEMA DE INFORMACOES AMBULATORIALS SAS DATASUS -AREA

EP FEU-20818 A MENU INICIAL 12832018

[Cadastros v Orcamen toS ST S S = Operador. CFEER
A B C D E F

|L EALDA DO S1STEMA Jl
Tabela:-201802h Jersao=H2 .29

Figura 29 - Tela inicial do Sistema de Informa¢c8es Ambulatoriais

Esta tela inicial exibe uma serie de informacdes Uteis ao operador que ir&
processar 0os atendimentos ambulatoriais. Seréo utilizados os dados da figura 29
para explicar seu significado:

e SSMA/RS: Sigla do gestor de saude definida pelo usuério.
e EP: Tipo de gestdo atual do gestor estadual ou municipal.

e FEV/2010 A: Competéncia de processamento atual, e informacdo de
situagéo de crédito: A = Aberto e F = Fechado.

e Tabela: 201002b: Versao do BDSIA em utilizagéo.
e Versédo: 02.29: Versédo do SIA em utilizacao.

Serdo descritos a seguir as funcionalidades dos menus do SIA
sinteticamente, que estéo representados por letras de A a F na figura 29.

a) Menu Cadastro

As principais fungdes do menu Cadastro sédo: consultar o cadastro dos
estabelecimentos de saude e mantenedoras, consultar as tabelas nacionais, e
cadastrar/consultar a faixa de APAC utilizada no processamento.

34

MANUAL TECNICO-OPERACIONAL DO SISTEMA DE INFORMACOES AMBULATORIAIS



A\ [GNES -~ CONSULTA TIPO DE UNIDADE
MANTENEDORA — CONSULTA TIPO DE PRESTADOR
FORNECEDORES ANUISA PROCEDIMENTO
TABELA DISTRITO SANITARIO SERUICO
TABELA REGIAO DE SAUDE CLASS. SERUICOS
AGENCIA BANCARIA TURNO DE ATENDIMENTO
MUNICIPIO FLUXO CLIENTELA
TABELAS NACI ONA 1 53y C ()
NUMERAGAO DE APAC HABILITACAO
GESTOR HABILITADO EM PROJET| TIPO DE FINANG-PROCED
LAUDO

CARATER DE ATEMDIMENTO
TIPO DE DOCUMENTO
MOTIUOQ DE SAIDA-PERM.
HACIONALIDADE

cID 18

RACA.-COR

MUNICIPIOS

SUB-TIPO FIMANCIAMENTO
COMPLEXIDADE

FATXA MUMERICA DE APAC

Figura 30 - Menu cadastro do SIA

O SIA atualiza as informagdes cadastrais de cada estabelecimento de
saude por meio do aplicativo DE-PARA. Este aplicativo transforma os dados de cada
estabelecimento de saude cadastrado no SCNES, a partir do contetudo das Fichas
de Cadastro de Estabelecimento de Saude (FCES), para o formato dos documentos
de entrada do modulo cadastro do SIA, que tem como base a FCA, FCA/D, FCA/O e
FCM, incluindo-se, ainda, os dados referentes as tabelas locais.

Desde agosto de 2003, ndo sao mais utilizados, pelo SIA, os documentos
de entrada constante do modulo de Cadastro, devido a implantacdo do SCNES, por
meio da Portaria SAS/MS n° 511/2000.

A partir do momento em que o sistema de conversdo atualiza as
informacdes cadastrais de cada estabelecimento de saude, com o contetdo de suas
respectivas FCES, o SIA passa a considerar essas informacdes para validar o
orcamento estipulado para cada estabelecimento de saude, assim como a producao
ambulatorial proveniente dos prestadores de servicos.

No menu Cadastro, encontram-se também, todas as tabelas utilizadas
pelo sistema, que estdo divididas em locais e nacionais. As primeiras sdo de
responsabilidade dos gestores locais e as Ultimas situam-se na esfera do Ministério
da Saude. As tabelas nacionais sao utlizadas pelo SIA no momento do
processamento das informacdes visando a execugcdo de diversas consisténcias
(criticas).

A faixa de numeracao de APAC deve ser informada no SIA sempre que
houver a apresentacdo de procedimentos que exigem autorizacdo. Esta faixa
numérica é definida pelo gestor, e os numeros das APAC serdo geradas a partir
desta faixa no aplicativo AUTORIZADOR.

b) Menu Orgamento

O menu Orcamento permite importar, exportar e consultar o orgamento
dos estabelecimentos de saude, elaborado pelos gestores, através do aplicativo
FPO-Mag. Desde a publicacdo da Portaria SAS/MS n © 496, de 30 de junho de 2006,
foi instituido o aplicativo FPO-Mag para a elaboracdo da programacado fisico
orcamentaria.
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CONSULTA DO ORCAMENTO <FPO>

EMISSA0 ACOMPANHAMENTO DAS UNIDADES

EMISSA0 ACOMPANHAMENTO MUNICIPIO-R.SAUDE~UF
IMPORTACAO DE ORCAMENTO AMBULATORIAL
EXPORTACAO DE ORCAMENTO AMBULATORIAL

Figura 31 - Menu orcamento do SIA

Uma rotina muito utilizada neste menu é a emissdo de acompanhamento
das unidades. Este relatério exibe um comparativo da informacédo da producao
ambulatorial apresentada, aprovada e orgada para a competéncia atual e de trés
competéncias anteriores, para um estabelecimento de saude especifico ou para
todos os estabelecimentos processados no SIA. O mesmo relatorio esta disponivel
para os niveis municipal, regional ou estadual, sintetizando ainda mais a informacéao.

c) Menu Producéao

O menu Producgao permite a importagcdo dos BPA-C, BPA-I e das APAC
digitadas nos aplicativos BPA-Mag e APAC-Mag para fins de processamento da
informac&o ambulatorial.

Além da importacdo dos arquivos de producdo ambulatorial, permite a
consulta e exclusdo de BPA dos estabelecimentos que apresentaram producdo na
competéncia vigente. Quanto as APAC, permite a consulta da informacao completa
das competéncias vigente e anteriores, com emissao de espelhos de APAC e
exclusdo de APAC da competéncia vigente.

CONSULTA-EACLUSAOQ DE BPA-C
CONMSULTA-EACLUSAOQ DE BPA-I
IMPORTACAOQ DE BPA
IMPORTACAD DE APAC
SITUACAQ DA PRODUCAD
ESTATISTICA DA PRODUCAQD
PESQUISA-EXACLUSAQ DE APAC
CONSISTENCIA

CONU.DE BPA C-PROC.8 DIG.

Figura 32 - Menu producao do SIA

Existe ainda a possibilidade de consultar e gerar alguns relatorios da
producdo ambulatorial apresentada na competéncia vigente.

d) Menu Diferenca de Pagamento

O menu Diferenca de Pagamento permite ajustar o pagamento dos
prestadores, somente através de débito, quando ocorrerem erros nos registros das
informac0des de producéao, cadastro ou programacao, detectados por meio de revisao
técnica administrativa e/ou auditoria. Tal ajuste é efetuado utilizando o documento
Boletim de Diferenca de Pagamento (BDP).

BOLETIM DE DIFEREMCA DE PAGAMENTO
EMISSA0 SINTESE DIFERENCA DE PAGAMENTO
EMISSA0 SINTESE DIF.PAG. QUANTIDADES

Figura 33 - Menu Diferenca de Pagamento do SIA

Nesse sentido, o BDP é o documento destinado ao registro dos valores a
serem recolhidos (BDP de débito) aos prestadores e discrimina: (a) o cédigo do
CNES do estabelecimento de saude; (b) o CBO do profissional que realizou o
procedimento; (c) o valor a ser debitado.
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O sistema possibilita a realizacdo de ajustes, referentes a procedimentos
realizados em até 03 (trés) meses anteriores ao més da competéncia de
processamento, por exemplo: se o erro ocorreu no més de setembro de 2009, o
gestor podera efetuar o ajuste, pelo sistema, somente até a competéncia dezembro
de 20009.

Quando o gestor emite um BDP de débito, o sistema efetua a critica
cruzada BDP versus Orgamento, verificando a data de competéncia do BDP, isto é,
0 més a que se refere o BDP e se houve producao aprovada para o estabelecimento
de saude no referido més, através do orcamento. O sistema pode calcular um BDP
de débito, quando, o valor da producédo aprovada for maior ou igual ao valor do BDP
de débito, na competéncia.

e) Menu Crédito

Através do menu Crédito executam-se as funcdes de liberacdo dos
valores brutos de cada estabelecimento de salude, que subsidiard o gestor no
pagamento aos prestadores do SUS. O calculo € efetuado com base na producao
ambulatorial realizada pelos estabelecimentos de saude, na programacdo fisica
orcamentaria desses estabelecimentos e nos valores da Tabela de Procedimentos
do SUS.

Ao executar a op¢do Calculo do Crédito o sistema ira fazer a consisténcia
de toda a producdo ambulatorial, aplicar as diversas criticas referentes ao
pagamento e calcular o valor bruto da producdo de todos os estabelecimentos de
saude.

CALCULO DO CREDITO

EMISSA0 RELACAQ DE CREDITO

EMISSA0 SINTESE DA PRODUCAQ — BPA
EMISSA0 SINTESE DA PRODUCAOQ — APAC
GERACAQ DE ARQUIUO PARA O SGIF
EMISSA0 UVALORES APROU.CPX E FIMANC
EMISSA0 DE ULRE APROU. DA PT. CEO
RELAT .UALORES DOS PROCED.DIG. AIDS
EMISSA0 DISCR. RECEBIMENTOS
EMISSA0 PRODUCAO BPA-1I POR NOME

Figura 34 - Menu crédito do SIA

Apo6s o calculo, o sistema sinalizar4 que estd com crédito fechado e a
partir deste momento ndo sera mais possivel alteracdes na producdo, como a
exclusao ou atualizacéo de tabelas.

Com o crédito fechado, sera possivel a geracdo de varios relatorios e
listagens da produgdo, em sua totalidade ou discriminado por BPA e APAC.
Também poderao ser emitidas relacdes para sistema financeiro e outras relacdes e
relatorios especiais.

Para gerar a remessa final da producdo ambulatorial para envio para a
base nacional o crédito deve ficar fechado.

f) Menu Operador

O menu Operador compreende as atividades relacionadas as rotinas de
seguranca e de restauracdao de arquivos do sistema que estdo direcionadas aos
usuarios que operam o SIA.
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INDEXACAD

HOUA COMPETENCIA <MAR-2818>
BACKUP DE ARQUIVOS
RESTAURACAQ DE ARGQUIVOS

TROCA DE SENHA

AUTORIZACOES DE USO

TIPQO DE IMPRESSORA

REABERTURA DE COMPETENCIA
RELATORIOS GEREMCIAIS
IMPORTACAOQ FORNEC. ARQ.AMUISA
ACERTO TIPO DE APAC — MUM ANT
EHNCERRAMENTO APAC PT SAS 346

Figura 35 - Menu Operador do SIA

Este menu contém fung¢des imprescindiveis para operacdo do sistema,
como: backup e restauracdo das informacdes, abertura ou reabertura de
competéncia para processamento, gerenciamento de usuérios e mudanca de senha,
indexacédo de tabelas e configuracdes de impressora.

Além disto, na opcéo “Relatorios Gerenciais” estdo disponiveis uma série
de relatorios analiticos e sintéticos que permitem a emissao de relatorios detalhados
da producdo, sendo possivel identificar todas as inconsisténcias e erros na produgao
ambulatorial.

5.6. VERSIA

Apos finalizar o processamento ambulatorial, gerando todos os arquivos e
relatorios necessarios para o pagamento dos estabelecimentos de saude, o gestor
deve enviar a informagdo processada para compor a base nacional do SIA. O
aplicativo que gera esta remessa para o DATASUS é o VERSIA.

Antes de gerar a remessa, 0 VERSIA ira verificar a integridade dos
bancos de dados do SIA e executar diversas criticas de consisténcia das tabelas e
criticas relacionais entre as elas. Serdo verificadas as tabelas de procedimento,
orcamento, servicos, profissionais, producédo BPA e APAC.

Para executar a verificacdo deve-se selecionar a opcdo “Confirmar”. Se
toda a base estiver integra e sem erros aparecera uma mensagem de sucesso. Apos
verificar deve-se consolidar a base de dados na opc¢éo “Consolidar”.
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T —
Indicar a pasta onde %
[ o [sistemna] | [Competéncia (S14); Situacio:

— IEHENC— |
& DATAGIS SMS/SES: [SEC.EST.SAUDE mevad] E/M-E |
s Sigla: [Soomwre | Gestéo: [##cese [EP |

o= ——— 1

Yersoes utiizadas no processamento do S1A

DePara: SIA; BDSIA;

I_f'_-"'_ i g Importando Registros do Processamento Ambulatorial
S x—1
= IK'_“\ Caso gueira iniciar a verificacdo, confirme os dados e digue no botdo "Confirmar™
LAGastroc

I\\_ g

Brogramacao (EPGE

Produgao (PREVTE:

Produgao (BPA-/AF==TT D i
Credito (ERE) | 0% |
B I - Consolidando as Infomacoes do Gestor I_-"'_-"'_ _____
0%
I_.-"_.-" s (Gerando Remessa para o MS/Datasus I_-'"_-"'_ _____
| 0% |
Confirmar Relatorio || Conselidar |Gerar Remess:4 Importar Remessa Menu |

Figura 36 - Tela principal do aplicativo VERSIA

O Ultimo passo € gerar a remessa para envio para o DATASUS, que ira
compor a base nacional do SIA. Para isto selecione a opgcao “Gerar Remessa’,
marque o gestor (ou conjunto de gestores) que irA compor a remessa, escolha uma
pasta para salvar o arquivo e clique em “Gerar DTS”".

5.7. TRANSMISSOR

O TRANSMISSOR é um aplicativo auxiliar para envio de bases de dados
para o DATASUS. Atualmente € possivel enviar através do aplicativo ndo so
remessas do SIA, mas também: SIHD, CNES, SIAB, CIH e SAMU.
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{5
Competéncia: (0210 (MMIAA)

Tipo Arquivo: |SIASUS |

IBGE : 990000
Senha: [T XTTT L)
CPF: TITTTTITTYTT]
Arguivo ;

|C:\DATASUSISIA\MES9000001N201002.DTS | - |

Status da Transmissao

‘\"ﬂ] Testar Conexao = Transmitir [@ Sair

Figura 37 - Tela Unica do aplicativo TRANSMISSOR

Para transmitir a remessa deve-se informar a competéncia de
processamento, tipo de arquivo (neste caso SIASUS), cédigo IBGE do gestor, senha
do gestor e CPF do operador cadastrado. Seleciona-se o arquivo de remessa e
cliqgue em “Transmitir”.

6. NORMAS E ORIENTACOES TECNICAS

6.1. Procedimentos que ndo exigem autorizacao prévia

Os procedimentos que ndo exigem autorizacdo prévia sao registrados no
aplicativo de captacdo do atendimento ambulatorial denominado BPA-Mag. Esse
aplicativo deve estar instalado no estabelecimento de salde e encontra-se
disponivel mensalmente, no sitio http://sia.datasus.gov.br, as versfes atualizadas do
aplicativo, para os gestores e estabelecimentos de saude que integram a rede
assistencial do SUS.

Por padrdo, os procedimentos que sao registrados no aplicativo BPA-
Mag, de forma consolidada: BPA-C, ndo exigem idade, exceto para O0s
procedimentos listados no Anexo Il da Portaria SAS/MS n° 709, de 27/12/2007, a
seqguir descritos:

CODIGO DESCRICAO
03.01.01.001-3|Consulta ao usuario curado de tuberculose tratamento supervisionado
03.01.01.002-1|Consulta com identificacdo de casos novos de tuberculose
03.01.01.003-0|Consulta de profissionais de nivel superior na atencéo basica
03.01.01.004-8|Consulta de profissionais de nivel superior na atencdo especializada
03.01.01.005-6|Consulta médica em saude do trabalhador
03.01.01.006-4|Consulta médica em atencéo basica
03.01.01.007-2|Consulta medica em atencdo especializada
03.01.01.008-0|Consulta p/ acompanhamento de crescimento e desenvolvimento (puericultura)
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03.01.01.009-9

Consulta para avaliagao clinica do fumante

03.01.01.010-2

Consulta p/ diagnéstico /avaliacdo de glaucoma (gonioscopia, tonometria,
campimetria)

03.01.01.011-0

Consulta pré-natal

03.01.01.012-9

Consulta puerperal

03.01.01.013-7

Consulta/atendimento domiciliar na atencao basica

03.01.01.015-3

Primeira consulta odontoldgica programatica

Foi normalizado que os procedimentos que sao registrados no aplicativo

BPA-Mag, de forma individualizada (BPA-I), ndo exigem o preenchimento da data
de atendimento nas seguintes situacoes:

e Quando o procedimento € executado por uma equipe multiprofissional,
deve-se escolher um CBO da equipe para langcar no campo do boletim

de

producao ambulatorial individualizado (BPA-I).

Acompanhamentos de usuarios;

7z

Ex.:

Quando o procedimento é realizado em série, ou seja, sdo varias

sessfes de atendimento no més de forma programada. EX.:
Fisioterapia,

¢ Quando o Procedimento € de Tratamento Fora de Domicilio (TFD).

Relacédo de procedimentos que ndo exigem o preenchimento de data de

atendimento no

BPA-I:

CODIGO

DESCRICAO

03.01.02.002-7

Acompanhamento de usudrio portador de seqielas relacionadas ao trabalho

03.01.05.001-5

Acompanhamento e avaliacdo domiciliar de usuario ¢/ distrofia muscular
(VNIPP)

03.01.05.002-3

Assisténcia domiciliar por equipe multiprofissional na atencéo basica

03.01.05.003-1

Assisténcia domiciliar por equipe multiprofissional na atencéo especializada

03.01.07.002-4

Acompanhamento de usuario em reabilitacdo em comunicagao alternativa

03.01.07.004-0

Acompanhamento neuropsicoldgico de usuario em reabilitacdo

03.01.07.005-9

Acompanhamento psicopedagdgico de usudrio em reabilitacdo

03.01.07.006-7

Atendimento / acompanhamento a usuario que demande cuidados intensivos
de reabilitacdo visual / mental / multiplas deficiéncias

03.01.07.007-5

Atendimento / acompanhamento de usuario do

desenvolvimento neuropsicomotor

em reabilitacdo

03.01.07.010-5

Atendimento/acompanhamento intensivo de usuario em reabilitacao fisica (1
turno usudrio-dia - 15 atendimentos/més)

03.01.07.012-1

Tratamento intensivo de usudrio em reabilitacdo fisica (1 turno usuario- dia - 20
atendimentos/més)

03.01.07.013-0

Tratamento intensivo de usuario em reabilitacao fisica (2 turnos usuario/dia -
20 atendimentos/més)

03.02.01.002-5

Atendimento fisioterapéutico em usuarios ¢/ disfun¢bes uroginecolégica

03.02.02.001-2

Atendimento fisioterapéutico de usuario com cuidados paliativos

03.02.02.002-0

Atendimento fisioterapéutico em usuario ontolégico clinico

03.02.03.001-8

Atendimento fisioterapéutico em usudarios com alteragcdes oculomotoras
centrais ¢/ comprometimento sistémico

03.02.03.002-6

Atendimento fisioterapéutico em usuario com alteracdes oculomotoras
periféricas

03.02.04.001-3

Atendimento fisioterapéutico em usuario c/ transtorno

complicacdes sistémicas

respiratério c/

03.02.04.002-1

Atendimento fisiot. em usuario c/ transtorno respiratério s/ complicacdes
sistémicas

03.02.04.003-0

Atendimento fisioterapéutico em usudario com transtorno clinico cardiovascular

03.02.04.004-8

Atendimento fisioterapéutico em usuario pré / pés cirurgia cardiovascular

03.02.04.005-6

Atendimento fisioterapéutico nas disfuncdes vasculares periféricas

03.02.05.001-9

Atendimento fisioterapéutico em usuarios no pré e poés-operatdério nas
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disfuncdes musculo esquelético

03.02.05.002-7| Atendimento fisioterapéutico nas alteracdes motoras

03.02.06.001-4 Atendlm_ent0~f|$|o_ter§\p_eut|co em usuario ¢/ distdrbios neuro-cinetico-funcionais
s/ complicacBes sistémicas

Atendimento fisioterapéutico em usuarios c/ distarbios neuro-cinetico-
funcionais ¢/ complicacfes sistémicas

03.02.06.003-0|Atendimento fisioterapéutico nas desordens do desenvolvimento neuromotor
03.02.06.004-9| Atendimento fisioterapéutico em usuario ¢/ comprometimento cognitivo
03.02.06.005-7 Atendl_ment_o fisioterapéutico em usuario no pré / pos-operatério de
neurocirurgia

03.02.07.001-0|Atendimento fisioterapéutico em usuario médio gueimado

03.02.07.003-6 Ate_ndlmento fisioterap. em pac. c/ sequelas p/ qgueimaduras (médio e grande
gueimados)

03.02.06.002-2

As informacdes registradas no aplicativo BPA-Mag sao importadas pelo
moédulo de producdo do SIA. As consisténcias sdo executadas com base no CNES
e na programacao do estabelecimento (FPO), sendo em seguida submetidas a nova
verificacdo, atraves do aplicativo VERSIA, que € de uso obrigatorio pelos gestores.

6.2. Procedimentos que exigem autorizagcao prévia

Neste caso, o profissional responsavel pelo usuario emite o Laudo para
Solicitagdo/Autorizacdo de Procedimentos Ambulatoriais conhecido genericamente
como APAC, anteriormente denominado Autorizagdo de Procedimentos
Ambulatoriais de Alta Complexidade/Custo.

O Laudo é o documento que justifica, perante o 6rgdo autorizador, a
solicitacdo de procedimentos que prescindem de autorizacdo prévia. Esse
documento contém dados de identificacdo do usuario, do profissional que solicitou o
procedimento e do autorizador. Tem campos para descrever as condi¢cdes que
justificam a solicitacdo do procedimento, resultados de exames complementares,
dados complementares especificos de (oncologia, quimioterapia,
radioterapia, nefrologias e acompanhamento pds-cirurgia bariatrica), a hipotese
diagnostica inicial e/ou o diagnostico definitivo, assim como o codigo e o nome do
estabelecimento de saude executor.

Existe um modelo padronizado de Laudo para Solicitagdo/ Autorizagao de
Procedimentos Ambulatoriais, disponivel no sitio http://sia.datasus.gov.br, mas é
possivel a utilizacdo de modelos proprios, desenvolvidos por gestores locais ou
prestadores para o atendimento se suas necessidades, desde que contenha os
dados necesséarios a alimentagcdo dos aplicativos de captagdo do atendimento
ambulatorial (BPA-Mag e APAC-Mag).

O Laudo deve ser preenchido em duas vias pelo profissional responséavel
pelo atendimento de forma legivel e sem abreviaturas. A primeira via € enviada ao
orgao Gestor Local para autorizar a emissdao da APAC e a segunda via é anexada
ao prontuario do usuario.

O usuario é encaminhado ao 6rgao autorizador, juntamente com as duas
vias do Laudo, ou dependendo das condicbes do usuario, um familiar ou o préprio
estabelecimento de salde pode encaminhar as duas vias do Laudo para o 6rgao
autorizador, solicitando autorizacdo para realizar o procedimento. O 6&rgéo
autorizador verifica se o Laudo esta corretamente preenchido e se a solicitacdo
procede.

O responsavel pela autorizacdo (autorizador), designado pelo gestor local,
preenche o campo do laudo que informa se o procedimento esta autorizado,
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identifica o profissional que autorizou a realizacdo do procedimento, fornece o
namero da autorizacdo (APAC), registra o periodo da data de validade dessas
APAC, assim como o cédigo e o nome do estabelecimento de salde onde o usuario
receberd o atendimento. Caso as informacdes constantes no laudo sejam
insuficientes para a autorizagdo do procedimento, o autorizador poderd solicitar
dados adicionais.

Assim, os laudos autorizados passam a ter o numero da autorizacao
(APAC), que é essencial para o registro das informacfes no aplicativo de captacao
do atendimento ambulatorial APAC/Mag. Laudos com rasuras serdo rejeitados
pelos autorizadores (modelo de laudo anexo ao manual).

N&o ha, por parte do Ministério da Saude, nenhuma exigéncia de emissao
do numero da autorizacdo (APAC) ser registrado em papel, a solicitacdo e
autorizacdo, também, podem ser efetivadas por meio eletrbnico, quando o gestor
dispde de sistema informatizado de autorizacédo, desde que em conformidade com
as normalizacdes especificas do Ministério da Saude, bem como as normas
complementares definidas pelo gestor local.

O Ministério a Saude disponibiliza gratuitamente um aplicativo que gera a
numeracdo de APAC automaticamente, necessitando apenas de informar de um
intervalo da série numérica, o aplicativo AUTORIZADOR. Esse aplicativo é opcional
e pode ser feito seu download gratuitamente no site http://sia.datasus.qov.br.

6.2.1.0rg&o Emissor/Autorizador

Sao considerados como 6rgao emissor/autorizador: o nivel central das
Secretarias Estaduais e Municipais de Saude, seus 6rgdos administrativos e
hospitais publicos. Os profissionais representantes desses 0rgaos, para serem
autorizadores, sdo designados pelos gestores estaduais e municipais e devem ser
profissionais de nivel superior da area de saude, devidamente treinados e com
conhecimento das normas especificas dos procedimentos a serem autorizados.

N&o ha impedimento legal para que um médico autorizador seja também
um médico assistencial em estabelecimentos que estejam sob a gestdo onde ele é
autorizador. Os autorizadores designados pelo gestor devem ter vinculo publico, n&o
devendo ter vinculo apenas com hospitais privados ou filantrépicos. Nao é permitido
que o profissional que solicita a APAC seja o autorizador dessa APAC.

O codigo de 6rgdo emissor/autorizador é elemento indispensével para o
controle efetivo das APAC, emitidas pelo gestor, sendo obrigatério o seu
preenchimento no aplicativo de APAC Magnético. A Portaria Conjunta SE/SAS n°
23/2004 e a Portaria SAS/MS n° 637 de 11 de novembro de 2005 altera a estrutura e
composicao do 6rgdo emissor/autorizador.

6.2.2.Composicéo da Série Numérica de APAC

A definicdo da série numérica para os procedimentos que necessitam de
autorizacdo prévia é de responsabilidade dos Gestores Estaduais e do Distrito
Federal. Constitui-se de 13 (treze) digitos, incluido o digito verificador, de acordo
com a seguinte composicao:

e Primeiro e segundo digitos: correspondem o estabelecimento da
Federacao, de acordo com o codigo do Instituto Brasileiro de Geografia
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e Estatistica / IBGE (ex: 25 — Paraiba, 31 — Minas Gerais), exceto nos
casos das seéries numeéricas especificas da Central Nacional de
Regulagdo de Alta Complexidade (CNRAC), que iniciardo com o
namero 99 indicando que corresponde a todo Brasil, sem divisdo por
unidade federada.

e Terceiro e quarto digitos: correspondem aos dois ultimos algarismos
do ano de referéncia (Ex: 09 para 2009).

e O quinto digito podera ser:

I. O numero 2 (dois) identifica se a autorizacdo € ambulatorial (APAC);

. O numero 4 (quatro) identifica se a autorizacdo € ambulatorial
(APAC), especifica da Central Nacional de Regulacdo Avaliacéo e
Controle (CNRAC).

. O ndamero 5 (cinco) identifica se a autorizacdo € ambulatorial
(APAC), especifica para procedimentos cirdrgicos eletivos de média
complexidade, relacionados no anexo | da Portaria GM/MS n° 486,
de 31 de marco de 2005;

e Os sete algarismos seguintes: correspondem as posicoes 6, 7, 8, 9,
10, 11, e 12 obedecem a uma ordem crescente, comecando em
0.000.001, indo até no maximo 9.999.999;

e O ultimo algarismo: corresponde a posicdo 13, é o digito verificador,
calculado pelo programa “DR SYSTEM”.

6.2.3.Emissao do Numero de Autorizacdo de APAC

A emissao do numero da autorizagdo (APAC) depende de um Laudo e de
um o6rgdo emissor/autorizador. Os procedimentos que necessitam de autorizacao
(APAC) séo registrados no aplicativo APAC-Mag com os cadigos: 1, 2, e 3 (Inicial,
Continuidade e Unica), respectivamente, conforme descricio abaixo:

Procedimentos que admitem tratamento continuo, cujo periodo de
validade da autorizacdo (APAC) € de 03 (trés) competéncias, a partir do inicio da
data da autorizagcédo. Esses procedimentos sdo registrados no aplicativo APAC-Mag,
utilizando-se o cédigo 1 ou 2, da seguinte forma:

CODIGO DESCRICAO

1 Inicial, quando a autorizacdo (APAC) for apresentada na 12 Competéncia

5 Continuidade, quando a autorizacdo (APAC) for apresentada na 22 Competéncia
Continuidade, quando a autoriza¢do (APAC) for apresentada na 32 Competéncia
Procedimentos que ndo admitem tratamento continuo, cujo periodo de
validade da autorizacao pode ser de 01 (uma) ou até 03 (trés) competéncias, a partir
da data de inicio da autorizagdo. Esses procedimentos sao registrados no aplicativo
APAC/Magnético utilizando-se o codigo 1 ou 3.

CODIGO DESCRICAO
1 Inicial, quando a validade da autorizagdo (APAC) for de 01 (um) més
3 Unica, quando a validade da autorizacdo (APAC) for de 03 (trés) competéncias

e Emissado de nova APAC para o0 mesmo usuario

Caso 0 wusuario necessite continuar o tratamento apos 03 (trés)
competéncias, o estabelecimento de salde devera solicitar nova autorizacdo
(APAC) ao 6rgédo emissor/autorizador mediante um novo laudo. O Org&o autorizador
emitira nova autorizacéo (APAC) ao referido estabelecimento e o usuério continua o
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tratamento. Vale lembrar que a cada 03 (trés) competéncias devera ser solicitada
nova autorizagao, caso 0 usuario continue o tratamento.

e Emissdo de duas APAC para um mesmo usuario, ha mesma
competéncia

As condi¢cdes de emissdo de duas APAC para 0 mesmo usuario na
mesma competéncia estdo relacionadas no SIGTAP, cujos procedimentos estdo
identificados como concomitantes.

e Solicitacdo de mudanca de procedimento

Durante o periodo de validade de uma APAC, a hipétese diagndstica
inicial pode ndo ser confirmada ou pode, ainda, ser identificada outra patologia de
maior gravidade que implique na necessidade de mudanca do procedimento
inicialmente autorizado. Nesse caso, essa APAC devera ser encerrada com o codigo
2.6 por mudanca de procedimento, constante da Tabela Motivo de
Saida/Permanéncia e emitido pelo profissional responsavel pelo usuéario, um novo
Laudo para Solicitacdo/Autorizagdo de Procedimentos Ambulatoriais, com o codigo
do novo procedimento a ser autorizado.

e Registro de mais de um procedimento principal no aplicativo
APAC-Mag

A Condicdo de registro de mais de um procedimento principal no
aplicativo APAC-Mag é possivel apenas para os Medicamentos do Componente
Especializado da Assisténcia Farmacéutica, num quantitativo de, no maximo, até 05
(cinco) procedimentos principais.

Notas:

1. Os procedimentos que ndo admitem tratamento continuo, somente
poderdo ser apresentados uma Unica vez.

2. As autorizacdes de procedimentos (APAC) devem ser em conformidade
com as normalizagfes especificas do Ministério da Saude, bem como das normas
complementares definidas pelo gestor local.

3. Nao ha critica quanto a repeticdo de numero de autorizacéo (APAC) no
aplicativo APAC-Mag, portanto todas as autorizagcbes (APAC) inseridas nesse
aplicativo serdo normalmente consistidas.

4. Para identificar se um numero de autorizacdo (APAC) ja foi utilizado em
outra competéncia, por outro estabelecimento, basta consultar no site
http://sia.datasus.gov.br em “Remessas de APAC”, digitando o numero da
Autorizacao (APAC).

e APRESENTACAO DA  AUTORIZACAO (APAC), PARA
PROCESSAMENTO NO SIA

Na ocorréncia de procedimentos realizados pelos estabelecimentos de
saude e ndo apresentados no SIA para processamento no més correspondente, 0
sistema aceita sua apresentacdo no prazo de até 03 (trés) meses posteriores a
realizacdo do procedimento, desde que devidamente identificados e disponham de
orcamento na respectiva competéncia em que foi realizado o procedimento.
Entretanto, se houver saldo na competéncia em que estiver sendo apresentado, o
valor do procedimento sera apurado para posterior pagamento.

Exemplo: Um determinado prestador de saude realizou atendimento no
més de jan/2009, no entanto, por algum motivo, ndo encaminhou sua producgéo de
(APAC ou BPA) ou para processamento nessa competéncia (jan/2009). Caso o
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gestor autorize, o prestador podera apresentar a producdo da competéncia jan/2009,
até a competéncia abril/2009 que € processada em maio/2009. No entanto, cabe
esclarecer ao gestor que esses procedimentos podem onerar 0 or¢camento
programado para o referido prestador na competéncia (abril/2008), portanto, implica
na reformulacéo da FPO.

Nota: Recomenda-se 0 acesso diario do site: http://sia.datasus.gov.br, por
gestores e prestadores de servicos para acompanhamento das novas versoes,
portarias ou avisos.

6.3. OrientacOes de Preenchimento dos Formuléarios do SIA

O preenchimento dos documentos: Autorizacdo de Procedimentos
Ambulatoriais (APAC); Laudo Para Solicitacdo/Autorizacdo de Procedimentos
Ambulatoriais; Laudo Para Solicitagdo/Autorizacdo de Procedimentos Ambulatoriais
— Dados Complementares; Ficha de Programacdo Fisico-Orcamentaria (FPO);
Boletim de Producdo Ambulatorial Consolidada (BPA-C); Boletim de Producgao
Ambulatorial Individualizada (BPA-I) e do Boletim de Diferenca de Pagamento (BDP)
devera seguir os critérios de preenchimento abaixo relacionados:

e Cada caracter (letra ou numero) devera ocupar apenas um dos

espacos demarcados nos campos dos formularios;

e Nao utilizar caracteres separadores do tipo hifen (-), barra (/), sinal de

igualdade (=);

e Havendo necessidade de abreviacdo de nomes, manter sempre 0

primeiro e ultimo por extenso;

e Com relagédo ao preenchimento dos campos, devem ser seguidos 0s

seguintes critérios:

I. Campos alfabéticos: Deverdao ser alinhados pela esquerda,
deixando quando houver os demais espacos em branco.

Il. Campos numéricos: Deverdo ser alinhados pela direita. Os
espacos nao utilizados serdo deixados em branco. Por motivo de
seguranca, alguns campos deverdo ter os espag¢os nao utilizados,
preenchidos com O (zero). Esses campos sédo considerados campos
de seguranga.

[ll. Campos alfanuméricos: Deverdo ser preenchidos como campos
alfabéticos, cortando-se o algarismo 0 (zero) para diferencia-lo da
letra "O".

6.3.1.Preenchimento dos Campos da FPO

A FPO estad subdividida em quatro blocos e, cada bloco, em vérios
campos. Os blocos compreendem: dados operacionais, dados de controle, dados da
programacao e formalizagcdo. Esta ficha deve ser preenchida em 01 (uma) via,
devendo ser emitida por meio magnético (FPO-Mag), em seguida assinada pelo
gestor. Cabera ao gestor liberar cépia da FPO para o prestador.

Campo Folha n° (campo numérico de seguranca): Preencher com o
sequencial de FPO necessarias para a programacao fisica orcamentaria utilizando o
seguinte critério: No primeiro espaco preencher o campo folha da primeira ficha com
0 sequencial 1; no segundo espaco preencher o campo folha com o total de fichas
utilizadas.

46

MANUAL TECNICO-OPERACIONAL DO SISTEMA DE INFORMACOES AMBULATORIAIS



Exemplo: Numa programacdo de um estabelecimento de saude com 03
folhas de FPO. Na primeira folha = 1/3 / Na Segunda folha = 2/3 / Na terceira folha =
3/3

Nota: O campo folha somente deve ser preenchido no final da elaboracao
da programacéo da FPO.

e SECAO DADOS OPERACIONAIS

UF (campo numérico): codigo destinado a identificacdo do
estabelecimento Federada, de acordo com IBGE.

CNES: (campo numeérico) Identifica o estabelecimento de saude.
Preencher com o nimero do cddigo do estabelecimento no CNES.

Nome do Estabelecimento (campo alfabético): Identifica o
estabelecimento de saude pela sua razao social.

Nota: Quando a programacdo de um estabelecimento abranger registros
em mais de uma folha deve-se preencher em cada folha de continuacdo somente os
campos do bloco "Dados Operacionais".

e SECAO DADOS DE CONTROLE

Més/Ano Referéncia (campo numérico): ldentifica a data (més/ano) de
referéncia, a partir da qual a programacéo orcamentaria € considerada valida.

Operacdo (campo numérico): Codigo indicador da operacdo. As
alteracOes dos dados da FPO compreendem: inclusédo de dados, alteracao de dados
e exclusdo de dados. E necessario preencher os campos do Bloco "Dados
Operacionais” para identificar o estabelecimento e preencher o campo referente aos
dados a serem alterados.

Programacéo: Assinalar com "X" a op¢ao definida pelo gestor para o tipo
de financiamento (PAB/Vigilancia em Saude, MAC/Incentivo-MAC e
FAEC/Assisténcia Farmacéutica).

Data do Preenchimento (campo numérico): Registra a data a
programacao, no formato: dd/mm/aaaa.

Toda vez que o gestor necessitar realizar adequacgdes na programagao
uma nova FPO deve ser preenchida com as modificacdes, registrando no campo
Data de Preenchimento a nova data.

e SECAO DADOS DE PROGRAMACAO
QT (campo sequencial): corresponde até 20 registros por folha de FPO.

Codigo (campo numérico): Identifica o codigo do Grupo, ou Subgrupo,
ou Forma de Organizagé&o, ou Procedimento a ser programado pelo gestor.

Meta Fisica (campo numérico): Registra a quantidade fisica mensal dos
procedimentos programados para o estabelecimento de saude de acordo com a
programacao definida.

Unit./Valor Médio (campo numérico): Destina-se ao registro dos valores
unitarios dos procedimentos ou valores médios, no caso de programacao agregada
(grupo/subgrupo/forma de forma de organizacéo).

Valor Total (campo numeérico): Destinado ao registro do valor total,
conforme definicAo da programacdo pelo gestor. Este campo € preenchido
automaticamente pelo aplicativo.
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Nivel de apuracao: Assinalar com "X" a opcao definida pelo gestor para
gue o sistema operacionalize o calculo do financeiro de acordo com a estrutura da
Tabela de Procedimentos do SUS.

Total (campo numérico): Indica o somatoério dos valores unitarios ou
médios conforme programacao definida pelo gestor.

e SECAO FORMALIZACAO

Gestor Municipal/ Estadual: carimbo, data e rubrica do Secretéario
Municipal ou Secretario Estadual de Saude, para o encaminhamento do formulério
para o processamento.

NOTA: O limite orcamentario sera determinado automaticamente pelo
aplicativo, utilizando a Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS,
inclusive com a incorporacdo do incremento especifico para cada procedimento,
vinculado a habilitacdo do estabelecimento.

6.3.2.Preenchimento dos Campos do BPA-C e BPA-I

BPA CONSOLIDADO

e SECAO DADOS OPERACIONAIS

Nome do estabelecimento (campo alfabético): identifica o
estabelecimento pelo nome fantasia. Preencher com o nome fantasia do
estabelecimento.

UF (campo numérico): codigo que identifica a unidade federada, de
acordo com o IBGE.

CNES (campo numérico): Identifica o estabelecimento de saude.
Preencher com o nimero do codigo do CNES.

Més/Ano (campo numeérico): Indica més e ano em que foi realizado o
procedimento. Preencher no formato mm/aaaa.

Folha (campo numérico): preencher com o numero seqiencial das
folhas de BPA emitidos no més.

e SECAO SERVICOS

Sequéncia (campo sequencial): corresponde a até 20 registros por folha
de BPA.

Procedimento (campo numérico): codigo de identificacdo do
procedimento com 10 (dez) digitos, de acordo com a “Tabela de Procedimentos,
Medicamentos e OPM do SUS.

CBO (campo numérico): Registra o CBO do profissional compativel com
o procedimento realizado.

Idade (campo numérico): Registra a idade do usuario (0 a 110 anos)
para os procedimentos que exigem esta informacao.

Quantidade (campo numérico): Identifica o0 quantitativo de
procedimentos realizados.

Total (campo numérico): Permite lancar o somatério das quantidades de
procedimentos realizados.
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e SECAO FORMALIZACAO

Responséavel (Estabelecimento de Saude): Carimbo, data e rubrica do
profissional responsavel pelo encaminhamento do BPA, para processamento de
acordo com a condi¢do de gestdo do municipio/estado.

Gestor Municipal/Estadual: Carimbo, data e rubrica do Gestor
municipal/estadual, responsavel pelo processamento do BPA.

BPA INDIVIDUALIZADO

Més/Ano (campo numeérico): Indica més e ano em que foi realizado o
procedimento. Preencher no formato mm/aaaa.

Folha (campo numérico): preencher com o numero sequencial das
folhas de BPA emitidos no més.

e SECAO DADOS OPERACIONAIS

UF (campo numérico): codigo que identifica a unidade federada, de
acordo com o IBGE.

CNES (campo numérico): Identifica o estabelecimento de saude.
Preencher com o nimero do codigo do CNES.

Nome do estabelecimento (campo alfabético): identifica o
estabelecimento pelo nome fantasia. Preencher com o nome fantasia do
estabelecimento.

CNS do Profissional (campo numeérico): Identifica o nimero do CNS do
profissional que atendeu o(s) usuario(s).

CBO (campo numérico): Registra o CBO do profissional compativel com
0 procedimento realizado.

e SECAO ATENDIMENTO REALIZADO

Numero do Cartdo Nacional de Saude (CNS) do Usuario (campo
numeérico): Identifica o0 nimero do CNS do usuéario para os procedimentos que
exigem esta informacéo.

Nome do Usuario (campo alfanumérico): Identifica o nome completo do
usuario do SUS.

Data de Nascimento do Usuario (campo alfanumérico): Registra o dia,
més e ano de nascimento do usuario do SUS, no formato dd/mm/aaaa.

Cdédigo do IBGE do Municipio de Residéncia (campo numérico):
Caodigo do municipio de residéncia, de acordo com o IBGE, do usuério do SUS.

Sexo (campo obrigatorio): Marcar “X” conforme sexo do usuario.

Data do Atendimento do Usuario (campo alfanumérico): Registra o
dia, més e ano do atendimento do usuario do SUS no estabelecimento de saude, no
formato dd/mm/aaaa.

Cdodigo do Procedimento (campo numérico): Registra o cédigo do
procedimento realizado, conforme tabela de procedimentos do SUS.

QTD (campo numérico): Registra a quantidade de procedimentos
realizados no atendimento para o usuario do SUS.
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CID10 (campo alfanumeérico): Registra a causa do atendimento através
da Classificacdo Internacional de Doencas (CID).

Carater de Atendimento (campo numérico): Registra o codigo de
acordo com a tabela de carater de atendimento do SUS.

Racga/Cor (campo alfanumérico): Registra a raga/cor do usuario.

Numero de Autorizagcdo (campo numérico): Registra 0 numero de
autorizacdo para o procedimento, opcionalmente definido e informado pelo gestor de
saude.

6.3.3.Preenchimento dos Campos do BDP/D

O Boletim de Diferenca de Pagamento/Débito (BDP/D) estd subdividido
em trés blocos, cada bloco em varios campos. Os blocos compreendem: dados
operacionais, atendimento realizado e formalizagdo. Este documento deve ser
preenchido em 02 (duas) vias: a 12 é destinada ao 0Orgao responsavel pelo
processamento e a 22 via, ao setor de controle e avaliagao.

e SECAO DADOS OPERACIONAIS

CNES do Estabelecimento (campo numérico): Identifica o
estabelecimento de saude. Preencher com o codigo do CNES.

Nome do estabelecimento (campo alfabético): Identifica o
estabelecimento pelo nome fantasia.

UF (campo numérico): Identifica a unidade federada, de acordo com o
IBGE.

Més/Ano (campo numeérico): Indica o més e o ano em que foi realizado
o procedimento. Preencher com no formato mm/aaaa.

Folha (campo numérico): Informa o niumero sequencial das folhas dos
BDP emitidos no més.

e SECAO ATENDIMENTO REALIZADO

Sequéncia (campo sequencial): corresponde a até 20 registros por folha
de BDP/D.

Procedimento (campo numérico): codigo de identificacdo do
procedimento com 10 (dez) digitos, de acordo com a Tabela de Procedimentos,
Medicamentos e OPM do SUS.

CBO: (campo numérico) Registra o CBO do profissional compativel com o
procedimento realizado.

Quantidade: (campo numérico) ldentifica o quantitativo de procedimentos
realizados.

Valor: (campo numeérico) Identifica o valor total a ser debitado ao
estabelecimento de saude SUS.

Total: (campo numérico) Permite lancar o somatério das quantidades de
procedimentos realizados.

e SECAO FORMALIZACAO
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Responséavel (Estabelecimento de Saude): Carimbo, data e rubrica do
profissional responsavel pelo encaminhamento do BPA, para processamento de
acordo com a condi¢do de gestdo do municipio/estado.

Gestor Municipal/Estadual: Carimbo, data e rubrica do Gestor
municipal/estadual, responsavel pelo processamento do BPA.

6.3.4.Preenchimento dos Campos do Laudo de APAC

O laudo € o instrumento para solicitacdo/autorizacdo de procedimentos
ambulatoriais em estabelecimentos de saude com atendimento ambulatorial
(publicos, federais, estaduais, municipais, privados com ou sem fins lucrativos)
integrantes do SUS. O laudo contém informagbes de identificacdo do
estabelecimento, do usuario, exame fisico, exames complementares, justificativas da
solicitacdo, dados de identificagdo do profissional solicitante e do autorizador,
codigos de procedimentos de acordo com a Tabela de Procedimentos,
Medicamentos e OPM do SUS e CID.

O laudo deve ser corretamente preenchido em todos os seus campos,
com letra legivel e, apbés ser autorizado, deve ter o arquivamento de via no
prontuario do usuario, a disposicéo de setores de regulacéo/avaliacdo, cabendo aos
gestores editar normas referentes a necessidade de vias complementares.

e SECAO IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO DE SAUDE
SOLICITANTE

1 Nome do Estabelecimento de Saude Solicitante: Preencher com o
nome fantasia do estabelecimento solicitante.

2 CNES: Preencher com o numero do CNES do estabelecimento
solicitante.

e SECAO IDENTIFICACAO DO USUARIO

3 Nome do Usuario: Preencher com o nome completo do usuario sem
abreviaturas. Se indispenséavel, abreviar somente o sobrenome do meio.

4 N° do Prontuario: Preencher com o numero adotado pelo SAME ou
setor similar do estabelecimento de salde para identificar o usuario.

5 Cartdo Nacional de Saude (CNS): Preencher com o numero do CNS
do usuério.

6 Data de Nascimento: Preencher com a data de nascimento do usuario
no formato dd/mm/aaaa.

7 Sexo: Preencher com o sexo do usuario, assinalando com um "X" no
guadro indicativo: M Masculino ou F Feminino.

8 Nome da Méae ou Responsavel: Preencher com o nome completo da
mae ou do responsavel pelo usudrio. Se indispensavel, abreviar somente o
sobrenome do meio.

9 Telefone de Contato: Preencher com numero de telefone que possa
ser acionado para possiveis contatos com familiares do usuario.

10 Endereco de Residéncia: Preencher com o endereco completo (rua,
namero, complemento e bairro). Deve-se considerar como endereco de residéncia, o
fixo do usuario e ndo o de permanéncia temporaria em outro local/municipio.
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11 Municipio de Residéncia: Preencher com o nome do municipio de
residéncia do usuario. Nao abreviar o nome do municipio para facilitar pesquisa nos
sistemas de informacéao.

12 Cédigo IBGE do Municipio de Residéncia: Preencher com o codigo
do IBGE do municipio de residéncia do usuério.

13 UF: Unidade da Federacéao. Preencher com a sigla de duas letras do
estado de residéncia.

14 CEP: Preencher com o Codigo de Enderecamento Postal (CEP)
especifico do logradouro de residéncia. Nao deve ser registrado o cédigo genérico.

e SECAO PROCEDIMENTO SOLICITADO

15 Codigo do Procedimento Principal: Preencher com o cddigo do
procedimento de acordo com a Tabela de Procedimentos do SUS considerado como
principal, para o qual esta sendo solicitada a autorizacao.

16 Nome do Procedimento Principal: Preencher com o nome do
procedimento de acordo com a Tabela de Procedimentos do SUS.

17 QTD: Preencher com a quantidade do procedimento principal a ser
realizado de acordo com a legislagéo especifica.

e SECAO PROCEDIMENTOS SECUNDARIOS

Campos 18, 21, 24, 27 e 30 Codigo do procedimento secundario:
Preencher com o cédigo dos procedimentos secundarios de acordo com a Tabela de
Procedimentos do SUS.

Campos 19, 22, 25, 28, 31 Nome do procedimento secundario:
Preencher com o nome dos procedimentos secundarios de acordo com a Tabela de
Procedimentos do SUS.

Campos 20, 23, 26, 29, 32 QTD: Quantidade de procedimentos
secundarios a serem realizados de acordo com a legislacao especifica.

e SECAO JUSTIFICATIVA DOS PROCEDIMENTOS SOLICITADOS

33 Descricdo do Diagnostico: Preencher com a descricdo do
diagnéstico.

34 CID Principal: Preencher com o CID PRINCIPAL que corresponde a
doenca/lesdo de base que motivou, em especial, o atendimento ambulatorial
(obrigatério).

35 CID Secundario: Preencher com o CID SECUNDARIO, ou seja, o0 que
corresponde a doenca/lesédo que iniciou a cadeia de acontecimentos patologicos que
conduziram diretamente a doenca de base.

36 CID Causa Associada: Preencher com o CID de CAUSAS
ASSOCIADAS, ou seja, 0 que corresponde ao de outras doencas concomitantes
apresentadas pelo usuario.

Nota: Todos os campos de CID séao imprescindiveis para avaliacdo
epidemioldgica, porém, os campos 35 e 36 ndo sdo obrigatorios, exceto nos casos
previstos em normalizacao especifica, estabelecida pelo gestor federal, estadual ou
municipal.

37- Observacdes: Este campo deve ser preenchido com os principais
sinais e sintomas clinicos apresentados pelo usuario. Incluir dados do exame fisico,
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das condic¢des clinicas do usuario que justificam a realizagdo do procedimento, dos
principais resultados de provas diagnosticas e exames realizados antes da
solicitacdo do procedimento.

e SECAO SOLICITACAO

38 Nome do Profissional Solicitante: Preencher com o nome do
profissional que solicita o procedimento, que deve estar cadastrado no CNES do
estabelecimento solicitante.

39 Data da Solicitacao: Preencher com a data da solicitacao, registrando
no formato dd/mm/aaaa.

40 Documento: Assinalar com um "X" o campo correspondente ao CNS
ou CPF que sera utilizado pelo profissional solicitante.

41 N°. Documento (CNS/CPF) do Profissional Solicitante: Preencher
com o n° do documento (CNS ou CPF) utilizado pelo profissional solicitante.

42 Assinatura e Carimbo (N° Registro do Conselho): Assinatura e
carimbo com numero de registro no Conselho de Classe do profissional solicitante.

e SECAO AUTORIZACAO

43 Nome do Profissional Autorizador: Preencher com o nome completo
do profissional autorizador que deve estar, obrigatoriamente, cadastrado no CNES
do estabelecimento autorizador/6rgéo emissor.

44 C6d. do Orgdo Emissor: Preencher com o cédigo do Orgdo Emissor,
em conformidade com a Portaria SAS/MS n° 637/2005.

45 Documento: Assinalar com um "X" no campo correspondente do CNS
ou CPF utilizado pelo Autorizador.

46 N°. Documento (CNS/CPF) do Profissional Autorizador: Preencher
com o n°® do documento (CNS ou CPF) utilizado pelo profissional autorizador.

47 Data da Autorizacdo: Preencher com a data da autorizacao,
colocando o dia més e ano (dd/mm/aaaa).

48 Assinatura e Carimbo (N° Registro do Conselho): O profissional
autorizador deve, obrigatoriamente, assinar e por o carimbo com o n° do registro no
conselho de classe.

49 N° da Autorizacdo: Reservado para registrar o numero da APAC
quando autorizada. O Ministério da Saude recomenda a utilizacdo de aplicativo para
emissao e controle da numeragdo magnética das APAC, seja por meio do Mdédulo
Autorizador, disponibilizado pelo DATASUS/MS, ou de aplicativo proprio que o
gestor disponha.

50 Periodo de Validade: Registrar as datas no formato dd/mm/aaaa de
inicio e fim do periodo de validade da APAC, de acordo com as portarias
especificas.

e SECAO IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO DE SAUDE
EXECUTANTE

51 Nome do Estabelecimento Executante: Preencher com o nome
fantasia do estabelecimento de saude executante. Repetir caso seja 0 mesmo do
solicitante.
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52 CNES: Preencher com o numero do CNES do estabelecimento de
salude executante. Repetir caso seja 0 mesmo do solicitante.

e SECAO DADOS COMPLEMENTARES
Dados complementares para ONCOLOGIA (Quimioterapia e Radioterapia)
Secéo ldentificacdo Patolégica do Caso

53 Localizacdo do tumor primério: Preencher com o nome do
orgaol/tecido de origem do tumor primario. Somente quando se desconhece a
localizacdo de origem da neoplasia maligna, preencher como localizagdo primaria
desconhecida, localizacdo néo especificada ou localizacdo mal definida.

54 CID Topografia: Preencher de acordo com o coédigo topografico
conforme a Classificacdo Estatistica Internacional de Doencas e Problemas
Relacionados a Saude (CID). O cédigo da CID deve ser compativel com a
localizacdo primaria do tumor informada, especificando-se a sua localizagdo no
orgao pelo terceiro algarismo, o quarto caractere do cédigo da CID.

Nota: O carcinoma in situ, que € o estagio 0 do cancer, deve ser
codificado com cédigo do capitulo C (por exemplo, C44 — pele, C50 — mama, C60 -
pénis), também especificando-se a sua localizacdo no 6rgao pelo terceiro algarismo,
0 quarto caractere do codigo da CID.

55 Linfonodos Regionais Invadidos: Assinalar com um "X" se existe,
nao linfonodos acometidos pelo tumor ou se esta avaliacdo nao pode ser feita.

56 Localizacdo de Metastase: Preencher com a informacédo do orgao
acometido por lesdo secundaria.

57 Estadio do Sistema da Unido Internacional Contra o Cancer
(UICC): Preencher com a informagéo do estadiamento clinico (0, I, II, Ill, IV) incluido
na publicacdo TNM Classificagcdo dos Tumores Malignos da UICC. A mencdo a
subcategorias de T, N e M e de estadiamento patoldgico s6 pode ser exigida
naqueles casos previstos na tabela de procedimentos do SIA.

e O carcinoma in situ deve ser anotado como estadio 0 (TisNOMO).

e Deve-se considerar que o estadiamento clinico € estabelecido ao
tempo do diagndstico e antes de qualquer procedimento terapéutico ser
realizado.

e Uma vez estabelecido o estadio, este sera imutavel, ao longo da vida
do usuario, mesmo que a sua doenca recidiva no local do tumor
primério ou a distancia. Neste caso, o estadio permanece 0 mesmo,

mas deve ser acrescido do simbolo "r". Porém para determinados
tumores, o estadiamento € estabelecido apenas no ato cirurgico.

¢ No caso de recidiva, pode haver informacao de estadios I, Il ou Ill, com
metastases, situacdo cuja analise é feita com base nas datas de
diagndstico e de tratamentos anteriores ao atualmente solicitado, seja
este de continuidade ou n&o.

58 Estadio (outro sistema): Preencher este campo somente quando a
classificacdo do tumor nao consta na Classificagcdo TNM.

59 Grau Histopatolégico: Preencher com o grau de diferenciacédo
tumoral constante do laudo do exame citopatologico ou histopatologico. Este campo
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€ de preenchimento obrigatorio nos casos previstos na tabela SIA (por exemplo:
neoplasia maligna epitelial de ovario e sarcoma de partes moles).

Notas: No caso de tumores solidos, os graus sao registrados com GX,
G1, G2, G3, G4, conforme as definicdes contidas na classificacdo TNM. No caso de
alguns tumores, como as leucemias e linfomas, o tipo celular j4 define a
diferenciacéo tumoral.

Diagndstico Citopatoldgico ou Histopatolégico: Preencher com a
denominacdo do tumor que consta no laudo do exame citopatolégico ou
histopatoldgico.

Notas: Copia do laudo diagndstico citopatologico ou histopatolégico €
exigida de todos os casos, para a primeira autorizagdo. Ver em TNM Classificacao
de Tumores Malignos (UICC 2002; INCA 2004), a confirmacédo histologica pode ser
dispensada, se a dosagem da gonadotrofina coribnica humana (HCG) estiver
anormalmente elevada, em casos de Tumores Trofoblasticos Gestacionais
(coriocarcinoma, mola hidatiforme invasora e tumor trofoblastico de localizagéo
placentaria).

Também, exige-se coépia do laudo de exame especifico, dependendo do
diagnéstico e do procedimento solicitado, como exame de receptores tumorais
hormonais (estrogénios e progesterona), para a autorizacdo de hormonioterapia do
carcinoma de mama e do adenocarcinoma do endométrio; de cromossoma
Philadelphia ou bcr-abl, para a autorizagcdo de procedimentos especificos da
Leucemia Mieldide Cronica; e do antiCD117/cKIT, para a autorizacdo do
procedimento especifico do Tumor do Estroma Gastrintestinal (GIST).

61 - Data do Diagnodstico: Preencher com a data (dd/mm/aaaa) da
emissao do diagndstico citopatoldgico ou histopatoldgico.

Notas: E obrigatério anexar ao laudo copia do laudo citopatoldgico ou
histopatolégico, com data do diagndstico anterior ou no maximo igual as demais
datas informadas no Laudo.

Em casos excepcionais, a data do diagndstico na primeira APAC, podera
ser do diagndstico clinico que justificou o inicio do tratamento solicitado, inclusive o
de emergéncia, ainda sem confirmacao de malignidade.

e Somente QUIMIOTERAPIA
- Tratamento Anterior(es)

62 - Assinalar com um "X" se houve ou nao tratamento anterior. Ndo deve
se confundir o tratamento anterior com a continuidade do tratamento atual solicitado.

63 - Descricao: Preencher com a descricado do tratamento anterior (nome
da cirurgia, quimioterapia, hormonioterapia ou radioterapia).

64 - Data de Inicio: preencher com a respectiva data de inicio do
tratamento anterior, registrando o dia, més e ano (dd/mm/aaaa).

- Tratamento Solicitado - Planejamento Terapéutico Global

65 - Continuidade de tratamento: Assinalar com um "X" se o tratamento
solicitado ja vem sendo feito ou se trata de inicio de tratamento.

66 - Data de Inicio do tratamento solicitado: Preencher com a data do
inicio do tratamento solicitado, registrando o dia, més e ano (dd/mm/aaaa).
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67 - Esquema (sigla ou abreviatura): Preencher com as siglas do
medicamento ou denominar abreviadamente o esquema quimioterapico.

68 - Niomero Total de Meses planejados: Preencher com o niamero de
meses que o tratamento demandara, e ndo com o numero de ciclos de
quimioterapia.

69 - Numero de Meses Autorizados: Preencher com o numero de
meses de tratamento ja transcorridos.

e Somente RADIOTERAPIA
- Tratamento Anterior(es)

70 - Assinalar com um "X" se houve ou nao tratamento anterior. Ndo deve
se confundir o tratamento anterior com a continuidade de tratamento atual solicitado.

71 - Descricao: Preencher com a descrigdo do tratamento anterior (nome
da cirurgia, quimioterapia, hormonioterapia ou radioterapia).

72 - Data de Inicio: Preencher com a respectiva data de inicio do
tratamento anterior (es), registrando o dia, més e ano (dd/mm/aaaa).

- Tratamento Solicitado - Planejamento Terapéutico Global

73 - Continuidade de Tratamento: Assinalar com um "X" se o tratamento
solicitado ja vem sendo feito ou se trata de inicio de tratamento.

74 - Data de Inicio do tratamento solicitado: Preencher com a data do
inicio do tratamento solicitado, registrando o dia, més e ano (dd/mm/aaaa).

75 — Finalidade: Assinalar com um "X" a finalidade da radioterapia, se
curativa, adjuvante, anti-algica, paliativa, prévia ou anti-hemorragica. Assinala-se a
finalidade curativa, quando a radioterapia for exclusiva (radical).

- Area Irradiada

76 - CID Topografico: Preencher com o cédigo da CID referente as
localizagbes da(s) lesao(bes) irradiada(s), podendo autorizar a irradiagéo simultanea
de até trés areas.

77 - Descrigcado: Preencher com o nome dos locais do tumor primario ou
metastico correspondentes ao codigo da CID utilizados para informar a localizacdes
da lesdo(Bes) irradiada. A irradiacdo simultdnea de mais de uma area requer
informacdes em separado de todos os itens seguintes de preenchimento sobre cada
area.

78 - Nimero Campo/insercdes: Preencher com o numero de campos
por &rea tratada, ou com o numero de inser¢ces de braquiterapia de alta taxa de
dose.

79 - Data de Inicio: Preencher por area a data do inicio do tratamento,
registrando o dia, més e ano (dd/mm/aaaa).

80 - Data de Término: Preencher por area a data do término do
tratamento, registrando o dia, més e ano (dd/mm/aaaa).

e SECAO DADOS COMPLEMENTARES
Dados complementares para NEFROLOGIA

81 - Primeiro Atendimento: Os dados a seguir relacionados devem ser
preenchidos somente para usuarios que estdo realizando a 12 dialise durante ao
longo da sua vida. Usuarios que ja estdo em programa dialitico ndo devem ter os
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dados deste campo preenchidos, bem como para os que mudam temporariamente
ou em definitivo para outro estabelecimento.

- Data da 1° dialise: Preencher com a data da 12 didlise registrando dia,
més e ano (dd/mm/aaaa).

- indice de Massa Corpérea (IMC) inicial: E o indicador do estado
nutricional do (a) usuario:

IMC (kg/m?) = __Peso (kq)
Altura (metros)?

O peso inicial em kg deve ser registrado com numeros inteiros sem
referéncia de decimais. A altura deve ser registrada em metro com 03 digitos (0,00);

- Diurese em mililitros (ml): Volume urinario de 24 horas. A presenca de
uma diurese residual é indicador de sobrevida;

- Glicose (mg/dl): Preencher apenas para usuarios diagnosticados com
diabetes mellitus;

- Hemoglobina (g%);
- Albumina (g%);

- Anticorpos HIV e HCV: Assinalar respectivamente com um “X” se
positivo ou negativo;

- Antigeno de superficie do virus da hepatite B (Hbsag): Assinalar com
um X se positivo ou negativo;

- Acesso vascular: Assinalar com um “X” se houve ou néo a confeccéo
de fistula artério venosa;

- Ultra-sonografia de rim e vias urinarias: Assinalar com um “X” se
realizada ou ndo. Fornece dados de uropatia obstrutiva, como presenca de calculos,
cistos, neoplasia, etc, importantes para o seguimento do tratamento;

- Volume Urinéario de 24 horas: A presenca de uma diurese residual é
indicador de sobrevida.

82 - Seguimento: Preencher com os resultados das provas diagnosticas
realizadas no seguimento do tratamento.

- Taxa de Reducdo da Uréia (TRU %): Indicador da eficacia do
tratamento dialitico. A taxa € obtida através da seguinte equacao:

TRU = Uréia pré-hemodialise (mg/dl) - Uréia pés-hemodialise (mg/dl) x 100;
Uréia pré—hemodialise (mg/dl)

- Hemoglobina (g%);

- Anticorpos HIV e HCV: Assinalar respectivamente com um “X” se
positivo ou negativo.

- Antigeno de superficie do virus da hepatite B (Hbsag): Assinalar com
um “X” se positivo ou negativo.

- Transplante Renal: Assinalar com um “X” se o usuario esta inscrito na
lista das Centrais de Notificacdo, Captacéo e Distribuicdo de Orgaos (CNCDO).

OBSERVACAQ: Os campos:
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e 34 - CID-10 Principal: deve ser preenchido apenas com o de codigo
N18.0 — Insuficiéncia renal cronica.

e 35 - CID-10 Secundario: deve ser preenchido apenas com um dos
codigos da CID a seguir relacionados:

110 — Hipertenséo essencial primaria

E14 - Diabetes mellitus ndo especificado

NO3 — Sindrome nefritica crdnica (nefrite cronica)

Q61.3 — Rim policistico ndo especificado

T86.1 — Faléncia ou rejeicao de transplante renal

N18.8 — Outra insuficiénca renal cronica (quando a insuficiéncia

renal cronica decorre de outras doencas diagnosticadas que néo as

supra relacionadas)

e N18.9 _ Insuficiéncia renal cronica ndo especificada (quando a
insuficiéncia renal é de causa desconhecida)

e 36 - CID-10 Causas Associadas: deve ser preenchido apenas com
um dos de cadigos a seguir relacionados:
e |10 - Hipertenséo essencial primaria
e E14 — Diabetes mellitus ndo especificado
e 786.7 — Historia pessoal de doenca do aparelho circulatério
(doencas cardiovasculares).
e 722.5 -Portador de hepatite viral
e 785 — Historia pessoal, de neoplasia maligna

e Secéo Solicitacado/Autorizacéo

83 - Assinatura e Carimbo: Assinatura e carimbo com n° do Registro do
Conselho Profissional do solicitante.

84 - Assinatura e Carimbo: O profissional autorizador deve
obrigatoriamente assinar e apor o carimbo com o nimero de registro do Conselho de
Classe do profissional autorizador.

e SECAO DADOS COMPLEMENTARES
Dados complementares para MEDICAMENTOS

As orientacOes técnicas para o preenchimento do Laudo de Solicitacéo,
Avaliacdo e Autorizacdo de Medicamentos encontram-se disponiveis no anexo IV da
Portaria GM/MS 2.981 de 26 de Novembro de 2009, que aprova o Componente
Especializado da Assisténcia Farmacéutica.
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8. ANEXOS - FORMULARIOS

Nas proximas paginas estdo anexados os formularios e laudos existentes da

producao ambulatorial.

Estes formularios também estdo disponiveis e atualizados no site:

http://sia.datasus.gov.br - Se¢&do Documentagdo - Laudos e formularios.

S ministério da Saide

Sistemas Ambulatoriais e Hospitalares do SUS

DATASUS

Argquivos Remessas Versdes de Aplicativos Moticias .

Manuais | Portarizs | INFORMES | VideoConferéncias e Apresentagfes da Tabels Unificada | [IER = ey ME Nl Interfaces | Sites Relacionados |

[ ] DDCUHENTACED
Laudos e Formularios

Laudos para emizz3o de BPA para a Tabelz Unificada
20/12/07_Formularios do BPA-Individualizado € BPA-Consolidado para a Tabela Unificada

Formularios para FPO e BDP-Débito para a Tabela Unificada
20/12/07_Formularios do FPD & BDP-Débito para a Tabela Unificada

Laudos de APAC para a Tabela Unificada
05/12/07 Laudos de APAC com raca/cor/nome-responsavel para a Tabela Unificada

Figura 38 - Tela do site do DATASUS contendo os laudos e formularios
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Unico de da

Saude  Sadde PROCEDIMENTO AMBULATORIAL - DADOS COMPLEMENTARES

1 - ONCOLOGIA

——IDENTIFICACAO PATOLOGICA DO CASO

’756-L0calizagéo do tumor primario ‘ 57-CID-10 Topografia—‘

59-Localizagdo de Metast: s)

%jsus Sistema  Ministério LAUDO PARA SOLICITAGAO/AUTORIZACAO DE  fIs.2/2
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60-Estadio(UICCY | 61-Estadio (outro sistemay | 62-Grau Histopatolégicoﬁ
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[]sm [ ] NRo w
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20
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TRATAMENTO SOLICITADO - Planejamento Terapéutico Global
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1
? /
3
2 - NEFROLOGIA
84-PRIMEIRO ATENDIMENTO. 85-SEGUIMENTO
|— DATA DA 12 DIALISE REALIZADA—‘
TRU Inscrito na lista da CNCDO D Sim D Nao
Altura lIl m ACESSO VASCULAR [ | sim || Nao
IMC(kg/m?)
Peso l:l Kg D Positivo D Negativo
aa HIV Hb g% aa HIV D Positivo D Negativo
Diurese ‘ ‘ ‘ mi aa HCV D Positivo D Negativo
Albumina 9% aa HCV D Positivo D Negativo
Glicose |:| mg/dl
HBs Ag D Positivo D Negativo
Intervengédo " .
de Fistola HBs Ag D Positivo D Negativo
Ultrasonografia Sim Nio
Abdominal
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Leve Ausente A
e [ ] L -
[ | e Do

>ou=5UB
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1 — ACOMPANHAMENTO DE PACIENTE POS CIRURGIA BARIATRICA
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56 - IMC ATUAL
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PROCEDIMENTO CIRURGICO BARIATRICO
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